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ELOTERJESZTES
Sorkifalud Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiterének
2023, majus 15-¢én tartandd nyilvanos Glésére

TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

Az éves osszefoplald ellendrzési jelentés elkészitésénel kotelezetiséper a koltségvetési szervek belséd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz016 370/2011. (XL 31.) Korm. rendelet irja el8.

Sorkifalud Kézség Onkorminyzata a 2022. évi belsé ellendrzési feladatok ellitisira meghbizdsi szerzddést
kotott a SZAHK - ERTELEM 2007 Kftvel (9700 Szombathely, Szizhold u. 36.).

A belsé ellendr 2022, évben elvégeste az Onkorményzat ellendrzését, és clkészitette 2022, évi éves
cllendrzést jelentését is. A beszamold tartalmazza Sorkifalud Kozség Onkormanyzat 2022. évben elvégzett

ellendrzések fontosabb megallapitasait. A beszdmold jelen el8terjesziés mellékletét képezi.

Kérem a lisztelt Képvisel§-testiiletet, hogy az Onkormanyzat éves ellendrzési jelentésée clfopadni
sziveskedjen,

Sorkifalud, 2023, méjus 8.

HATAROZATI JAVASLAT

a hatarozat elfogadisihoz egyszeril tbbség sziikséges)
/2023, (......000) Képriseld-testiileti hatarozat
Sorkifalud Kozség Onkorményzata Képviselo-testilete a belsé ellendezési feladatok ellitisdra megbizott
dr. Hosszuné Szantd Anita belsé ellendr altal készitett  Fives ellendrzési jelentés 2022.” beszamoldt — az
elGterjesztés szerinti tartalommal — elfogadia.
Felelds: Erds Zoltan polgirmester
Hataridé: azonnal
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Sorkifalud Kézség Onkormanyzata
2022. évi Osszefoglalo éves ellendrzési jelentése

Vezetdi dsszefoglald

Az ellendrzésre vonatkozd jogszabalyi felhatalmazast Magyarorszag helyi énkorméanyzatairél
szolo 2011, évi CLXXXIX. térvény, az dllamhdztartdsrél szolé 2011, évi CXCV. torvény, az
allamhaztartdsrol szl torvény végrehajtasarél rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. és
a kiltsegvetési szervek belss ellendrzésérél és belsé kontrollrendszerérél szold 370/2011. {XIL
31.) Korm. rend. (a tovdbbiakban: Bkr.) nytjtotta.

A kozpénzek felhaszndldsdban részt vevd Aallamhéztartdsi szervezetek kotelesek belss
ellendrzési rendszert mikddtetni abbél a célbdl, hogy bizonyossigot nyijtsanak az altala
kiépitett és mitkddtetett pénzigyi irdnyitasi és kontroll rendszerek megfelelésségét illetden.

A fenti elbirasoknak megfelelve Sorkifalud Kézség Onkorminyzata (a tovdbbiakban:
Onkormanyzat) és az 4itala alapitott és irdanyitott koltségvetési szervek vonatkozasdban
kiilsé szakérté bevondsaval tortént a jogszabalyi eléirasoknak megfeield belsé cllendrzési
rendszer kiépitése és mikadtetése,

A belsé ellendrzésre az Onkormdanyzat 2022, évi Belsé ellendrzési terve alapjan keriilt
sor, melynek teljesitésérdl a Bkr. alapjan jelen, 2022. évi Osszefoglal6 éves jelentés szamol be.

A belsO ellenbrzés jogszabalyi kotelezettségének megfelelden tdmogatja a stratégiai célok
meghatarozasdt, modszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositas hatékonysagat.

Osszességében megallapithatd, hogy a belsé ellenérzés szabdlyszeriien, az ellendrzési
tervben meghatarozott feladatait ellatva mikodott. A lefolytatott vizsgalatok sordn
kisebb hianyossdgok keriiltek feltdrdsra, amelyek alapjan a vizsgalt teriiletek
szabalyozottsdga korrigalhato.

1/1. Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervidl vald
eltérések indoka, a terven feliilf ellenérzés indokoltsdga.

A belsd ellendrzés fliggetlen, targysiagos bizonyossdgot adé és tandcsado tevékenység, melynek
célja, hogy az Onkorményzat és az éltala alapitott vagy iranyitott koltségvetési szervek
mitkodését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellenbrzések tdrgya a szabdlyozott, szabilyszer(i és hatékony miikodés feltételeinek és
teljesiilésének vizsgdlatdra irdnyult, amely a vonatkozé jogszabdlyoknak megfelelden, az
Onkormanyzat 2022. évi ellen8rzési terve, valamint az ellenérzési megbizolevelek és ellentrzési
programok alapjin teljesiilt.

A beszdmolasi idészakban 1j jogszabalyok, jogszabaly-médositdsok, médszertanok nem jelentek
meg, a feladatellatas a kordbbi években kialakitott és alkalmazott dokumentalasi és eljarasi rend
szerint zajlott.

oldal




2022, évi ellendrzést jelentés

1/1./a) 4 targyévre vonatkozo éves ellenfrzési terv teljesitése, az ellendrzés ésszesitése

A belsé ellendr a megdllapitasokat a vizsgalat tényszer( feltarasdra alapozea. Az ellenérzés soran
a dokumentalis vizsgdlaton feliil mélyinterjira is sor keriilt az adott munkafolyamat feleldsével.
Az ellendrzés soran a megallapitdsok jogszabélyi és egyéb szakmai szempontok alapjan kertiltek
rogzitésre.

A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitésérdl, az egyes ellendrzések dsszesitéséro)
az 1. szamy melléklet ad tajékoztatist,

A belst ellendrzés megallapitdsai atlagos, illetve csekély jelentfséglinek mindsithetéek. Kiemelt
jelentségli, a vezetés részérél azonnali intézkedést igényl§ javaslat megfogalmazasdra nem
kerilt sor.

1/1./b) Az ellenGrzés sordn biintetd-, szabdlysériési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljidrds
meginditdsdra okot adé cselelmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyanija kapcsdn tett
Jjelentések szama és rovid dsszefoglaldsa

A 2022, évi cllendrzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossag gyanija nem meralt fel.

L/2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elfseqitdi és akadilyozé tényezbk bemutatdsa

Az ellendirzés lefolvtatdsdnalk szomélyi és tirpyi aladdlvai nem voltak,

A belsd ellendr és a vizsglat ald vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat felelsei az
ellendrzés sordn osszehangoltdk munkajukat. Minden dokumentum és program hozzaférést a
bels ellendrzés rendelkezésére bocsatottak, ami hozzajarult a hatékonysaghoz.

A vizsgalatokhoz a szikséges anyagot, informaciar és az elvarhato segitséget az ellenéirzés
megkapta. Esetenként a vizsgalt teriilet leterheltsége miatt kellett a munkat ésszehangolni, hogy
a vizsgalatok ideje alatt az ellendrzott tertileten a munka folyamatossagat ne akadilyozza a
vizsgilat.

A jelentéstervezet az ellenérzott féllel elézetesen egyeztetésre kerilt. A megallapitisokkal
javaslatokkal szemben lényeges kifopds nem meriilt_fel. Az ajanldsok konkrét, gyakorlatban
megvaldsithato feladatokat tartalmaztak, megfelelé alapot biztositva a hatékonyabb és szabdlyos
- midkodéshez., _ o o

1/2./a) A belsé ellendrzési egység(ek) humdnerdforrds-elldtottsdga

Az Onkorméanyzat miikodését biztosité Sorkifaludi Kouzés Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) nem rendelkezik bels§ ellenérzési egységgel, illetve belsé ellendrrel,
mivel 6nalld belsd ellendrzési egység kiépitése, vagy belsé ellendr teljes munkaidében torténs
foglalkoztatasa nem lenne gazdasdgos, ezért a belsé ellenérzési feladatellatas kiilsé szolgaltato
igénybevételével torténik.

A.belsé ellendrzést ellatok képzettségi szintie és gyakorlata megfelel a Bkr.-ben foolalt
kivetelményeknek. A jogszabdalyban el6frt regisziricié megtértént, s az Aht-ban meghatarozott
engedéllyel rendelkeznek.

A kills6 szolgéltatd tobb beisd ellendri regisztraciéval rendelkezé és kétévenkénti tovibbképzési
kotelezettségét teljesits belsd ellendrt foglalkoztat.

A belsd ellenbrzési vezetd 2022. évben kételezé tovabbképzésre - a kétévenkénti képuzési
kotelezettség miatt - volt koteles, amelyet ,ABPE-tovabbképzés II. - Teljesitmény-ellenéirzés -
belsé ellendrok részére” képzés keretében teljesitett,

Mindezek mellett a belsd ellendrzést végzdk teljesitették az éves mérlegképes konyveld
tovabbképzést, illetve szdmos online szakmai konferencian vettek részt.




2022. évi ellendrzesi jelentés )

1/2./b) A belsi ellendrzési egység és a belsé ellenérik szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa

A belsd ellenfirzés funkciondlis fiiggetlensége 2022. évben teljeskorien biztositott volt, mivel a
jelentések kdzvetleniil megkiildésre kertltek az ellendrzott személy vagy szervezet részére. A
killst szolgdltatds jellegébdl eredden axz egyes ellenérzések soran kollegialis érintettség nem
mertilt fel. Az ellen6rzési tevékenységen kivil mas feladatba a bels§ ellenérzési vezeld nem
kerilt bevonasra.

1./2./c) Osszeférhetetienségi esetek

2022. évben a megbizdssal, illetve az egyes ellendrzéssel kapesolatban ésszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel,

L/2./d) A belsé ellendri jogokkal kapcesolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

20272. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolathan korlatozas nem meriilt fel,

1/2./e) A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akaddalyozdo tényezék

A bels6 cllendrzés végrehajtasat akadalyozd tényezé a jarvanyhelyzethil eredt, de az elmilt k6t

év tapasztalatai alapjin a nehézségek és problémak megoldasra keriiltek, ezért alapvetden
akadilyozd elem nincs,

L/2./f) Az ellenérzés nyilvantartdsa
Az ellendrzés teljes iratanyagénak megfrzése a Hivatalban évenként, illetve elkilonitetten,
nyomon kovethetd forméban torténik. A megbizolevél, ellendrzési program és vizsgalati jelentés

egy példanya az jrattarba kertil.
Akiilsé ellendrzések nyilvantartdsa a jegyz6 feladata.

L/2./g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazdsra,

L/3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa

A kordbbi évek gyakorlata szerint a bels§ ellenérzés keretében térténd véleményezés,
allasfoglalds rendje kialakult, amelynek legf8bb teriiletei: a gazdalkodast érinté jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltséggazdalkodast érintd kérdések, szamviteli és intézményi
szabalyozottsag.
A belsd ellenGrzési standardokkal 6sszhangban 16vé tanicsadd tevékenység frasba foglalasara
nem kerilt sor,

| ) Oldal 3



2022, évi ellenérzési jelentés

IL. A belsé kontrollrendszer miikidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

11./1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszertségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének nivelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A vizsgdlatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsigi szintje szdzszdzalékos.
Az éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgdlatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szamba vétele is megtdrténik, mely indokolt esetben az utdvizsgalat
szlikségszeriségét meghatarozza, A hatdridékr6l, végrehajtisrdl és hasznosulasrél az
utdvizsgalatok mellett az ellendrzottek kitelezé beszamoldja nydjthat informaciét. Az ajanlasok
és javaslatok nyilvantartasdra nem mikadik adatbizis rendszer.

Kiemelt megillupitds a 2022, évi ellendrzések  lefolytaldsal Lkovelden nem  kerillt
megfogalmazdsra, mivel nem volt olyan megallapitas, amely olyan tényre mutatott volna ra,
amely megakadalyozta volna, hogy az Onkormanyzat alapvetfen eleget tegyen legfontosabb
céljainak és célkitlizéseinek, s nem tart fel olyan helyzetet, amelyben a kockézati kitettség
jelentds.

1./2. A bels§ kontrollrendszer it elemének értékelése
1. Kontrollkidrnyezet

Az ellendrzés altal elvégzelt vizsgdlatok eredményeként a kilsé kérilményekre is tekintettel
alapvetSen megfelelének itélhett a kontrollkdrnyezet. Az Onkormdnyzat a gazdalkodas terén az
alapvetd szabdlyzatokkal rendelkezik, de a miikddés terén szabalyozatlan teriiletként
definialhat¢ a teljesitményértékelés rendszere,

A célok és szervezeti felépités, bels§ szabdlyzatok, feladat- és hataskorak, folyamatok
meghatarozasa és dokumentdlisa, humdn eréforras, etikai értékek és integritas, a mikodés és
feltételeinek intézményi szabalyos és szabalyozott biztositdsa érdekében kiemelten kezelendd,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtozé jogszabalyi kirnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizdlasra keriiljenek. A gyakori jogszabaly viltozds fokozott
terhet jelent a belsé szabalyozisbhan és annak gyakorlati alkalmazasaban, de a Hivatal térekszik
a gyakorlat és a szabalyozas szinkronjanak megteremtésére.

Az Onkormanyzat szervezeti és mikodési szabdlyzata az Motv.. alapjan rendeleti szinten- .-

elfogadott.
2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer

Az Onkormanyzatot érinten szabdlyozott és mGkodtetett a szervezeti integritast sértf
események kezelésének eljarasrendje, valamint az integrilt kockdzatkezelés eljdrasrendje. Az
éves feladattervnek megfelelen azonositasra és értékelésre keriiltek a felmerild kockazatok, s
ennek alapjan elkésziilt az intézkedési terv. Az integralt kockdzatkezelés keretében a kockizati
kitellség nyumon kovetése, azaz a kockazati leltar és az intézkedési tery végreliajlasdnak dv
kozbeni felilvizsgalata az intézkedésért felelds személy részérél megtdrtént. A kozérdek(
bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje kialakitott.

3. Kontrolltevékenységek

Az onkorményzati folyamatok sajétossagai alapjan megfelelé gazdalkodasi kontroHok keriltek
kialakitdsra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdilkoddsi jogkorok gyakorlasénak a
rendszere és nyilvantartasa kialakitott, esetenként azonban hibik tapasztalhatdk. A jovében az
ellendrzések a negativumok megsziintetésére iranyulnak.

A MAK felé és a tobbi 4llami hat6sag felé a Hivatal jelentéstételi kitelezettségének eleget tett.
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4. Informdcic és kommunikdcio

Az Onkorményzaton belil és az alapitot, illetve irdnyitott intézmények felé az
informdcidaramlds és a kommunikdcié megfelels. Elésegiti ezt a megfelels szdmitogépes
ellatottsag.

Az Onkormdnyzat a kapcsolédéd szabdlyzatokkal énalléan nem rendelkezik, mivel a Hivatal
szabdlyzatait alkalmazza. Ebbdl eredfen az Onkormanyzat iratkezelési szabdlyzattal nem
rendelkezik. Dokumentum kezelése a Hivatal dltal szabalyozottak szerint és az 4ltala alkalmazott
ASP iktatisi rendszerrel térténik.

Az Onkorminyzat az Info. térvényben eléirt kozzétételi kételezettségét folyamatosan teljesiti, de
az dtlathatdsag érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, killonosen a déntések elékészitésére és
meghozatalara vonatkozdan.

5. Nyomon kivetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellendrzés és a belsé ellenérzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztetd tényezék bekovetkezésének lehetéségét, elésegili az Onkorményzat
célkitlizéseinek megvaldsirdsat.

A belsS ellendrzés tervezése a jogszabalyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan torténik.

Az ellendrzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illctve fegyelmi cljidras meginditdsara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja nem merdlt fel.

A belst ellendrzést kilsé vallalkoz vépzi szerzédéssel, akivel az egyittmiiksdés megfelel d.

A kiilsé jelentéstételi kotelezettségének a Hivatal eleget tesz. Adatok, informaciok nyilvantartasa,
taroldsa az adathkezel§i szintdi ismeretek miatt nem szabilyozott.

IL/3. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa

2022, évben intézkedéesi terv készitésére koteles belsd ellendrzési javaslat fogalmazédott meg.
Az ellenfirzési megéllapftadsok megalapozottak voltak, hozzajarultak a vezetsi intézkedések
meghozataldhoz.

Az intézkedési terv a szilkséges intézkedés végrehajtasaért felelés személy és a vonatkozé
hataridé megjelolesevef készil, amelyben a feladathoz kapcsolédé hatiridé ugy keriilt
meghatarozasra, hogy az szdmonkérhetd legyen, :
A jovoben az intézkedési terv teljesitésére nagyobb ﬁg,yeimet keIl f01 dltam

Keit: Szombathely, 2023, februar 14.

Készitette:

belsd ellendrzési vezetd

Jovihagyta:

jegyzd
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Iiktatoszam: 320-4/2022.

ELLENORZESI JELENTES
Sorkifalud Kézség Onkormanyzatanal a készpénzkezelés vizsgalatarél

L.
AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzé szervezet: SZAHK-ERTELEM 2007. Kft.

Az ellenérzott szerv: Sorkifalud Kézség Onkormanyzata

Az ellen6rzés tipusa: pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzésre vonatkozo jogszabdlyi felhatalmazas megjelolése: Az dllamhéztartasrol
52010 2011, évi CXCV. torvény és a kiltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellendrzésérdl szdl6 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet.

Az ellendrzés targya: Készpénzkezelés vizsgilata

A vizsgalat célja: annak vizsgalata, hogy a készpénzkezelés megfelelden szabélyozott-e és
szabalyos-e.

Az ellenérzitt idészak: aktuilis idészak
A helyszini ellendrzés kezdete és vége: 2022. jilius 22.

Alkalmazott ellenérzés médszerek és eljarasok: adatfeldolgozas, dokumentum elemzés,
pénztar rovancs

- Az ellenérzésben kézremiikodott belsd ellendrok: dr. Hosszuné Szanté Anita (regisztracigs =

szam: 5112387) és Tarr Marta (regisztriciés szdm: 5115785) a 320-2/2022. szamu
megbizdlevél alapjan

Az ellendrzott idészakban az ellendrzott teriiletért/feladatért felelés vezeték (név,
beosztas}): Erds Zoltan polgarmester, Dr. Varga Krisztina jegyzd

1.
VEZETO1 OSSZEFOGLALO

A vizsgalat soran felmértitk és értékeltiik, hogy Sorkifalud Kézség Onkorményzatanal (a
tovibbiakban: Onkormdanyzat) a pénzkezelés rendje megfelel-e a hatalyos jogszabalyoknak és a
belsé szabdlyzatoknak.

A rendelkezésre all6 és a rendelkezésre bocsdtott dokumentumok alapjén meg vagyunk
gybz0dve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt
formaihassunk.



A vizsgdlat sordan a belsé ellendrzéssel kapcsolatban ésszeférhetetlenségi helyzet nem meriilt
fel.

Fébb megaliapitiasaink a kovetkezdk:
Az Onkormiényzat pénziigyi-gazdalkodasi feladatait a Sorkifaludi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal) a Szervezeti és miikodési szabdlyzataban foglaltaknak megfeleléen

latja el.

A Hivatalban megfelel6 szdmi személy dolgozik ahhoz, hogy a pénzkeseléssel kapesolatos
feladatok és a hozzd kapesolada jopkérok elldtdsa szabdlyszer(ien térténjen.

A Hivatal altal eliatott hazipénztari tevékenység a vizsgalt kérdések alapjan megfeleld.
A tevékenység ellatdsa megfelelden szabdlyozott.

A pénzkezeléssel foglalkozd dolgozok személyi és anyagi felel8ssége nem vetddott fel.
A pénztarbizonylatokat és a pénztarjelentést az ASP programban vezették.

A pénztarjelentésen dokumentaltak az ellenérzéseket.

A pénz szallitasi és drzési feltételei szabalyozottak.

Az Onkormanyzat pénzkezelési rendjének szabdlyozisa megfeleld, mivel a Pénzkezelési
Szabalyzat 2020. januar 02. napjan hatalyba lépett, melyet a Polgdrmester irt ala és a Jegyz6
hagyott jova. A Szabdlyzat egyedi azonositéval nem rendelkezik. A Szabélyzat egyedi azonosité
rogzitésenek hidnyaban iktatasra sem keriilt. A Hivatal dolgozdi a szabdlyzat megismerését és
az abban foglaltak alkalmazasat a megismerési zaradék aldfrdsdval igazoltak.

A vizsgdlat alapjin megillapithat6, hogy az Onkormdanyzatnal a készpénzkezelés
szabalyozottsaga megfeleld, amely biztositja a szabalyos miikédést.

Jelen ellendrzés fokuszdba a rovancselds Keriilt, mely sordn a valds pénzkészlet és az
ASP programban szereplé pénzkészlet egyezdségét vizsgaltuk, Az ellenérzés a pénztari
dokumentumok tételes vizsgalatara nem terjedt ki.

A készpénzkezelés helyes gyakorlata a helyszini vizsgilat napjan megallapithaté volt,
ezért az ellendrzés a feladatelldtast megfeleldnek min6siti.

A megallapitasok alapvetéen nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a folyamatok
rendszerében. Az ellendrzési jelentésben kozolt megéliapitasok nem utalnak alapveté
gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irinyelvekben és
eljarasokban. A készpénzkezelés teriiletén gyakorlott, hozzaérté munkaeré dolgozik,
aki mar bebizonyftotta, hogy képes a célkitlizések megvaldsitasira, a kockizatok
megfeield kezelésére.

Hatdlyos jogszabdlyok:

= Az dllamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

= A szamvitelrdl sz6l16 2000. évi C. torvény (a tovdbbiakban: Sztv.),

= Az allamhdaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasdrsl 368/2011. (X1 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Amr.),

= Az allamhdztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm, rendelet (a tovibbiakban:
Ahsz.),

= A korméanyzati funkcidk és allamhdaztartdsi szakdgazatok osztidlyozasi rendjérél szélé
15/2019. (X1I. 7.} PM rendelet,



w Az 1 és 2 forintos cimletd érmék bevondsa kovetkeztében sziikséges kerekités
szabalyairdl sz6l6 2008. évi 111. térvény (a tovabbiakban: kerekitési torvény),
= Sorkifalud Kézseég Onkormanyzata Pénzkezelési szabdlyzata

111.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

A pénzkezelés rendjérol szol6 szabilyozottsag vizsgalata

A szabalyozottsag az Sztv. és az Ahsz. eléirasaival 6sszhangban biztesitott.

Az Onkorminyzat pénzkezelési rendjének szabalyozdsa megfelels. A Pénzkezelési Szabalyzat
2020. januar 0Z. napjan hatdiyba lépett, melyet a Polgarmester {rt ald és a Jegyz6 hagyott jéva.
A Szabalyzat egyedi azonositéval nem rendelkezik, melyr6l gondoskodni sziikséges. A
Szabalyzat egyedi azonosité rogzitésének hidnyaban iktatdsra sem keriilt. A Hivatal dolgozéi a
szabalyzat megismerését és az abban foglaltak alkalmazasat a megismerési zaradék aldirasaval
igazoltak.

Az Sztv. rendelkezései alapjan a Pénzkezelési szabilyzat részletesen meghatdrozza a készpénz
kezelésével kapcsolatos szabdlyokat a hazipénztir kialakitisdnak, mikodésének, a pénz
megdrzésének és tdroldsanak szabalyait, valamint a pénzkezelésben érintett személyek
feladatat. A szabdlyzat melléklete tartalmazza mindazokat a bizonylatokat, nyomtatvanyokat,
amelyek a készpénzkezeléshez kapcsolddnak.

A pénztaros és helyettese irasbeli felel6sség nyilatkozata rendelkezésre alit.

A hazipénztar kialakitdsa

A pénzkezelés rendjéért és a gazddlkodas rendjéért a Jegyz6 felel, aki a Sorkifaludi Kozés
Onkormanyzati Hivatal Sorkifaludi Kirendeltségének székhely épiiletében, a 9774 Sorkifalud,
Kossuth L. u. 30. cim alatti épiiletének gazdasdgi irodajat jeldlte meg a hdzipénztar
helyszinének.

A hazipénztar kialakitasakor figyelembe vette a vagyonvédelmi szempontokat, mivel a
helyiség

- egyetlen bejdrattal rendelkezik,

- a pénz taroldsa széfben, vaskazettiban biztositott.

A Hivatal Sorkifaludi Kirendeltségén kialakitott hazipénztara Gyandgeregye, Nemeskolta,
Sorkifalud Kozség Onkormanyzata, a Sorkifaludi K6zés Onkormanyzati Hivatal, valamint a
Sorkifaludi Bokréta Ovoda készpénzzel vald ellitasara, készpénzforgalma lebonyolitdsara
létrehozott egység, mely atveszi, elismeri és kezeli a készpénzbevételeket, foganatositja a
készpénzkifizeteseket, illetve biztositja a kifizetésekhez szitkséges készpénzt, tovabba tarolja
és megorzi a készpénzkészletet és a red bizott egyéb értékeket.

A hazipénztar napi pénzsziikségletét sajat bevételb6l szarmazd és a fizetési szamlarol felvett
készpénz biztositja.

Az Onkormédnyzatnal egy hazipénztir mikodik, de vz EU pdlydzatokhoz kapesoloédéan
elkillénitett hazipénztar nyitasa lehetséges.



A hézipénztarban a zard pénzkészletet naponta meg kell szamlalni és egyeztetni kell az ASP
programban rogzitett adatokkal.

A hazipénztarban a napi készpénz zar6 dllomany maximalis mértéke: 300 000 Ft, azaz
hiaromszazezer forint, mely 6sszeg indokolt esetben a Jegyzé egyedi mérlegelése és
irasbeli engedélye alapjan maximum 1500000 Ft-ra megemelhetdé. A vizsgalt
id6szakban ezen 6sszeghatar figyelembevételével tortént a hazipénztar kezelése.

A készpénz maximumot meghaladé dsszeget a Magyar Posta helyi fidkjaban kell feladni.

A hazipénztarban lezajlé Osszes forgalomrél a pénztar zardsat kévetSen havonta osszesitett
kimutatast (pénztirjelentést) kell késziteni.
A folyamat része a készpénz cimletenkénti leszdmolasa, illetve az ezekhez kapesolédé, az ASP

gazdilkoddsi szakrendszer KASZPER programbél el6allithaté pénztarjelentés
eikészitése, melynek kezelésérél a pénztiaros gondoskodott.

Az Onkorminyzat héazipénztardba idegen személyek, vagy szervezetek pénze csak a Jegyzd
killén irdsos engedélyével helyezheté el. Az idegen pénzeszkozoket és értékeket
elkilonitetten kell kezelni és nyilvantartani, melyre a vizsgalt id6szakban nem volt

példa.

A pénztéri nyitvatartas idejét tigy kell megszabni, hogy a munkaidé és a pénztari 6riak kezdete,
valamint a pénztari 6rak és a munkaidd vége kozott ezen feladatok elldtasara a pénztarosnak
megfeleld id8 &lljon rendelkezésére, A pénztdri nyitvatartds kezdd idépontjat vigy kell
megszabni, hogy eddig az iddpontig a pénztaros a varhatd kifizetések teljesitéséhez sziikséges
pénzmennyiség felvételét és a pénztirba szallitasat biztositani tudja. A pénztari nyitvatartis
zaré idépontjinak meghatdrozdsanal tekintettel kell lenni arra, hogy méd legyen az
cngedélyezett napi zard pénzkészletet meghaladd pénzmennyiség befizetésére és ezt kivetden
a munkaidd befejezéséig a pénztarzarlat elkészitésére és annak ellendrzésére. A pénztari
6rakrol a pénztdrhelyiség ajtajanal és a pénztarablakndl elhelyezett, j61 lathatd feliratokon az
lgyfeleket tdjékoztatni kell. A pénztarhelyiségbe, vagy a pénztdr részére -elkiilonitett
helyisegrészbe a pénztarosokon kiviil csak azok 1éphetncek be, illetve tartézkodhatnak, akiknek
erre a Jegyzo megfeleld indokkal engedélyl ad.

A pénztdros Ki és befizetéseket csak a pénztari drak alatt teljesithet. Ettél eltérni, csak a Jegyz6
engedélye alapjan lehet.

A pénztari nyitvatartds igazodva a Kirendeltség munkarendjéhez minden nap
biztositott. A Jegyzd err6l sz616 rendelkezése a hizipénztarban kifiiggesztésre keriilt.

Készpénz felvétel rendje

A fizetési bankszdmla felett rendelkezd pénziigyi iigyintézd a szamlardl készpénzt koteles
felvenni annak érdekében, hogy az Onkormdanyzat mikodéséhez sziikséges készpénz - a
meghatarozott maximalis dsszeg figyelembe vételével - rendelkezésre alljon.

A szamlarél térténé pénzfelvétel esetén a készpénzfelvétel alapdokumentuma a szémlavezetd

hitelintézet altal kiallitott bizonylat.

A vizsgalt idGszakban a készpénzfelvétel ezen szabalyok alapjan tértént,



Pénzkezelés személvi feltételed

A pénztiros és helyettese 2020. janudr 2. napon kelt irdsbeli megbizdsai alapjan, a
hazipénztarban kezeit valamennyi pénz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelgsséget
vallattak.

Mind a pénztarosnak, mind pedig a pénztar helyettesnek biintetlen elééletd, a koltségvetési
szerv alkalmazasaban 1évd személynek kell lennie, mely kovetelmény érvényesiilt.

A pénztari forgalom dokumentidlisanak vizsgalata

A pénztari pénzallomdny rovancsolasa

A hazipénztirban a napi tirolhaté készpénz maximum dsszegét alapvetden az Ahsz. 50. § (6)
bekezdése értelmében kell figyelembe venni.

A készpénzforgalomrdl a Pénzkezelési Szabdlyzat szerint havonta kell dsszesité kimutatdst
(pénztarjelentés} keésziteni, mely eléirdsnak a Hivatal eleget tett.

A pénztari pénzallomany rovancsoldsira 2022, jilius 22. napon Keriilt sor. A készpénz
egyeztetését az ellendrzés jelenlétében Udvardi Zs6fia pénztaros végezte el.

Megallapithatd, hogy a hazipénztirban taldlhaté készpénz isszege megegyezett a
pénztari nyilvantartidsban szereplé készpénzillomannyal. A rovancsolasrol készitett
jegyzékonyv a meilékletben talalhato.

A hazipenztarbdl tértént kifizetésekrél, illetve a hazipénztarba tértént befizetésekrél a
pénztiros az ASP gazdalkoddsi szakrendszer KASZPER modul pénztar meniije alapjan
nyilvantartast vezet.

- Az Onkorményzat készpénz kezelése a fentickben foglaltaknak és a Pénzkezelési

szabdlyzatban leirtaknak megfelelt.

Iv.
FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

A készpénzkezelés helyes gyakorlata megallapithatd volt, ezért az ellenérzés a feladatellatast
megfelelének mindsiti.

A megallapftdésok alapvetSen nem jeleznek komolyabb hidnyossigot a folyamatok
rendszerében. Az ellenérzési jelentésben kozolt megéallapitasok nem utalnak alapvetd gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvekben és eljarasokban. A
készpénzkezelés terilletén gyakorlott, hozzaértd munkaerd dolgozik, aki méar bebizonyitotta,
hogy képes a célkitlizések megvalésitisara, a kockazatok megfeleld kezelésére.

A feladatellatas javitasa érdekében az ellendrzés a kdvetkezd javaslatot teszi:
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Kelt: Szombathely, 2022, szeptember 01.
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V.
ZARADEK
A jelentés tartalmat megismertem, az abban foglaltakkal egyetértek.
Intézkedési terv készitésérdl gondoskodom.
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