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A gazdasagi verseny lszlasdgdnak megovisa, tovabbd valamennyl ajanlattevd szaméra az
egyenld feltételek biztositdsa érdekében a kézbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIIL térvény
hatdlya ald nem tartozd Aarubeszerzések, ¢pitési beruhdzasok, tovabba szolgéltatasok
megrendelése soran - figyelemmel az Allamhéztartéasrdl sz016 - t8bbszor modositott - 2011, évi
CXCV. torvény, valamint az allamhéztartasrol sz610 t6rvény végrehajtasara kiadott 368/2011.
(XI1. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) és a kézbeszerzési értékhatarok alatti értékil
beszerzések  megvaldsitdsaval  és ellenOrzésével  kapesolatos  szabdlyokrol  sz016
459/2016.(XH.23.) Korményrendelet szabalyaira - a nettd egy millio forintot elérd vagy
meghaladd Onkormdnyzati beszerzések eljdrasi szabdlyar az aldbbiak szerint kerlilnek
meghatarozasra:

A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

— A mindenkori koltségvetési térvény,

= A kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.),

— Az allamhaziartasrol sz010, 16bbszor modositott 2011, évi CXCV. sz6lé térvény (a
tovabbiakban: Aht.),

= Az allamhéaztartasro]l sz016 torvény végrehajlasartél kiadott 368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),

~ a korbeszerzési ériékhatarok  alatti  értékd  beszerzések megvalositasaval  és
ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrél szolo 459/2016. (X11.23.) Korményrendelet,

~ az Onkorményzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzata, valamint

- az operativ gazdalkoddsi jogkorék gyakorlasardl szolo szabalyzata.

L
Altalanos rendelkezések

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Sorkifalud Kozség Onkorméanyzata, illetve az 4ltala
foglalkoziatottakra és a Vasszécsenyl Koézos Onkormanyzati Hivatal altal foglalkoztatott
koztisztviseldkre és egyéb munkavallaldkra.

1.
A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési térvényben megallapitott kézbeszerzési
értékhatarokat el nem érd, tovabba a kdzbeszerzesel eljardsi kivételek ala tartozo arubeszerzések,
épitési beruhazasok és szolgaltatasok igénybevétele esetén meghatarozza azokat az eljarasi
szabélyokat, melyeket az Onkorményzat (a tovabbiakban: Ajénlatkér8) kéltségvetésének terhére
megvalositott beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kell.

2.
Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd koteles biztositani, az Ajanlattevé pedig koteles
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

Az Ajanlatkérének azonos banasmodot kell biztositania az ajanlatkérésben résztvevo
Ajanlattevok szamara.

Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezeltségeket azok rendeltetésével Hsszhangban, a
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johiszemiiség kdvetelményének megfelelden kell gyakorolni, illetbleg teljesiteni.

3.
A szabilyzat hatilya

A szabilyzat targyi hatdlya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Ajanlatkérd
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatdra az eljaras megkezdésekor nem éri el a Kb,
szerinti értékhatarokat,

2 Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, akit az Onkormaényzat, mint
Ajanlatkérd a beszerzési eljarasaiba bevon, ideértve az eljarasok tervezését, elékészitését,
lefolytatasat, dokumentaldsat, ellendrzését, a dontésck eldkészitését és meghozatalat is.

Nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani és eldzetes ajanlatot sem kell kérni abban az esetben,
ha a beszerzés azonnali lebonyolitdsa élet- és vagyonbiztonsag szempontjabdl szitkséges, tehat
személyi sériilés vagy anyagi kir elhdritdsa vagy csokkentése indokolja a halaszthatatlan
intézkedést. Az ilyen indokkal t5rténd beszerzésrdl a polgarmester dont.

Nem kell jelen szabdlyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy arajanlat
bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:
a) jogi szolgaltatas, tanacsadas,

b) foglalkozés-egészséptigyi szolgaltatas,

c} konyvvizsgalat,

d) kockazatmenedzselés és tandcsadas,

e) informatikai tanicsadas,

f) egyéb tanacsadas,

g) belsd ellendrzés,

h) kizardlagossag fennéllasa esetén,

i) jogszabaly szerinti esetekben.

4'
A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
¢.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingo
dolog tulajdonjoginak vagy hasznélatira, hasznositasira vonatkozd jogoknak — vételi
joggal vagy anélkil torténd — megszerzése az Ajanlatkérd részérdl. Az édrubeszerzés
magaban foglalja a beallitast és iizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek térgya az épitési tevékenységgel Az épitett

kérnyezet alakitasarol és védelmérdl szolo, tobbszor maédositott 1997, évi LXXVIIL.
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tdrvény 2. § 36. pontja, valamint annak tervezésével dsszefliggd munka megrendelése a
szabdlyzat hatalya ald tartozo szerv részérdl.

d.) Szolgaltatis megrendelése:
Az olyan — drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindstilé — visszterhes
szerzOdés, amelynek targya kildéndsen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkérd részérdl.

Ha a szerzodés tobb — egymassal szikségszerlien Osszeflippd —~ beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatdrozd érték{l beszerzési targy szerint kell a szerzodést mindsiteni,

A beszerzési eljards lehet:
a) egyszert;
b) meghivisos.

Egyszerit beszerzési eljards olyan netté 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem éré beszerzési
eljaras, amelyben kevesebb, mint harom ajanlattevd tesz ajanlatot.

A netté 1.000.000 Ft becsiilt ériéket el nem ér6 beszerzések esetében, elegendd, ha legalabb egy
felkért ajanlatievd tesz ajanlatot. IEbben az esetben a Polgarmester a Hivatal kozremiikddésével
koteles gondoskodni arrdl, hogy a termék/szolgaltatds beszerzése az altalanosan elvarhato
kévetelményeknek megfelelden, valamint a lehetd leggazdasagosabb modon térténjék.

Az Onkorményzat Operativ szabdlyzata értelmében a netté 200.000 Ft alatti drubeszerzés és
szolgaltatas igénybevétele esetén egy irdsbeli drajanlat téfel sem sziikséges, ezekben az
esetekben a szabalyzat alapjan torténik a kotelezettségvallalast.

A meghivasos beszerzési eljaras olyan netté 1.000.001 Ft becsiilt értéket elérd, vagy azt
meghaladé beszerzési eljaras, amelyben legalabb harom felkért ajanlattevd tesz ajanlatot.

Palyazati forrdsbol megvaldsuld beszerzés esetén a tdmogatd altal eldirtak szerint kell eljarni, s
igy a fenti értékhatarokat figyelmen kiviil lehet hagyni.

5.
Osszeférhetetlenség

(Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében, lefolytatdsdban/végrehajtasaban
az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciéinak
partatlan és targyilagos gyakorldsdra barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek
vagy az cljarasban részt vevd pazdasagi szereplével fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvélelre jelentkezbként,
alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd személyként/szervezetként az
ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak elokészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet.

Az Ajanlatkérs koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha - kiilénoésen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel - a
beszerzési eljarasban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne.




Az dsszeférhetetlenségrol az eljardsban résztvevok irdsban tesznek nyilatkozatot,

I1.
Az eljaras elokészitése
A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozdsara vonatkozoé szabdlyok

A beszerzés elokészitésén az adott beszerzési eljards megkezdéséhez szitkséges cselekmények
elvégzését, igy kiilondsen az adoft beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, elézetes
piaci konzultacidt, a beszerzés becsiilt ériékének felmérését, a beszerzési dokumentumok
eldkészitését kell érteni.

A beszerzést eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapesolatban keletkezett §sszes iratot a
beszerzési eljards lezdruldsatol, a szerzddés teljesitésével kapesolatos dsszes iratot a szerzodés
teljesitésétd] szamitott legalabb 6t évig meg kell Grizni.

|
Helyzet- és piacfelmérés

A Kozos Onkormanyzati Hivatal a beszerzési eljarast kételes - a beszerzés targyara és becsiilt
ériékére tekintettel - megfeleld alapossaggal elokésziteni.

A becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgélatot kell végezni. A vizsgalat keretében
fiiggetlen szakértkkel, hatosagokkal, illetve piaci résztvevékkel elézetes piaci konzultacidokat
folytathat azok eredményét koteles dokumentalni.

A beszerzés targydra vonatkozd becsiilt érték meghatdrozdsa érdekében a piaci részivevoktdl,
szakértéktdl, hatdsagoktol az informéciokérés — tobb szerepld egyidejli, vagy révidebb iddszakot,
6 honapot nem meghaladd megkeresésével — térténhet:
a) e-mailben, és a megkeresésre e-mailben beérkezd informaciok kinyomtatdsdval és
iktatasaval,
b) postai kézbesités, vagy személyes kézbesités esetén tértivevénnyel igazolt atvétellel, a
megkeresésre érkezett valasz iktatasaval,
c) telefonon t6rténd kapcesolatfelvétel esetén az ligyiratban t6rténd datumozott feljegyzéssel,
d) személyes megjelenéssel jaré konzultacid esetében jegyz6kdnyv készitésével,
e) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok alapulvételével,
f) korabbi, hasonlé targyra irdnyulo szerzédések elemzésével.

2.
A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon dltaldban
kért vagy kinalt — altaldnos forgalmi adé nélkiil szadmitott, teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opciondlis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatdsba az opciondlis rész
értékét is bele kell érteni. A becsiilt érték meghatarozdsara a Kbt. az iranyado.

Ha az Onkorményzat lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a becsiilt értékébe minden
rész értckét be kell szamitani.




Az értékhatar

Az értékhatar az egyes beszerzések esetében a kdzponti kiltségvetésrol szolo torvényben évente
meghatdrozott kozbeszerzési értekhatarok mértéke alatti dsszeg.

4.
A beszerzes megkezdése

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljardst megindito hirdetmény, ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

HI.
Ajanlatkérd nevében eljard személyek

Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozasaban az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré nevében
eljard személy a Polgarmester.
Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozasaban a kozbeszerzési ériékhatarig a Polgarmester dént.

Ha a beszerzés elbiralasa specidlis szakértelmet igényel az Ajanlatkéré nevében eljaré személy
vagy szervezel szakértdt kérhet fel. A Polgarmester a targyban illetékes bizottsaganak elndkétdl
a dontés elokészitésben a bizottsag eldzetes allasfoglalast kérheti.

Az atruhazott hatiaskorben hozott déntésrdl a kdvetkezd testiileti iilésen be kell szamolni.
Az Onkorményzat 1észérdl inditott ajanlatkérés elokészitése, a beszerzési tevékenység végzése,

valamint végrehajtasa soran a Vasszécsenyi Kozés Onkormanyzati Hivatal Sorkifaludi
Kirendeltsége jar el.




1V,
A beszerzésck lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

A versenyeztetés ajanlatkérés utjan valdsul meg kivéve, a Kbt-ben és a 459/2016. (X11.23.)
Kormanyrendeletben meghatarozott kivételek kore.

Az Onkormanyzat az épitési beruhdzasait, feltjftdsi munkait és szolgaltatas megrendeléseit
elsésorban az Onkormanyzati tulajdonnal is bird 100%-ban 6nkorményzati tulajdonu,
masodsorban  tObbségi  adllami  vagy Onkormanyzali részesedés feltételével 1Gbbségi
dnkorményzati tulajdonnal biré szervezetiel versenyeztetési eljaras nélkiil is elvégeztetheti, de
dénthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az Ajanlatkérd a netté 1.000.000 Ft alatti becsiilt érték esetén is — egyedi elbiralas alapjan -
donthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilonboz0 ajanlattevének koteles
egyidejlleg irdsbell ajanlattételi felhivast kildeni. Az irdsban megkeresett ajaniattevoknek az
ajanlatuk megtételére a felhivas feladasatdl az ajaniatiétel napjdig legaldbb 8 naptiri napot
biztositani kell.

Az ajanlatiételi felhivas tartalmat agy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
megfeleld ajanlatot tehessenek ¢és  szabélyszerlien, hataridében benytjlott ajanlatok
Osszehasonlithatok legyenek.

Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban az ajanlat részeként benytjtdsra eldirt egyes dokumentumok
utdlagos csatolaséara, tovabba az ajanlat masolati péidanyanak pétlasara, az ajanlatok bontasat
kovetd két munkanapon beliil lehetdséget biztosit.

Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat kell fartalmaznia kiiléndsen:

= az ajanlatkéré nevét, cimét, telefon ¢és fax szamat, e-mail cimét, képviseld
megjelilését, _

- a beszerzés targyat, illetve menny'iségét, a miiszaki leirast, illetéleg mindségi ¢s
teljesitési kovetelményeket,

- aszerzddés meghatarozdsat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerzddés),

— aszerzOdés idotartamat vagy a teljesités hataridejét,

- alteljesités helyét,

— azellenszolgdliatas teljesitésének feltételeit,

— az elbirds alapjét, (a legalacsonyabb 4ar, a legalacsonyabb koltség, amelyet az
ajanlatkérd altal meghatarozott koltséghatékonysagi modszer alkalmazasaval kell
kiszamitani, vagy a legjobb ar-érték ardnyt megjelenité olyan - killéndsen mindségi,
kornyezetvédelmi, szocidlis - szempontok, amelyek koz6tt az ar vagy koltség is
szerepel.

— az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjeldlésére iranyulé felhivast,

— referenciak kérését,

- aszamlazas modjat,

- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

— az ajdnlat dijmentességének rogzitését,

- az ajanlat beny\jtasdnak maod)at,

- az ajanlatkérd kapcsolattartojat,

- az ajanlat benyujtasanak hataridejét,

~ az ajanlat benytjtasanak cimét,



= az ajanlat felbontasanak helyét és idejét,
- az ajanlattételi eljards eredményhirdetés napjdt,
- aszerzOdéskotés hataridejét.
Az ajanlattételi felhivas mintat az 1. szama melléklet tartalmazza.

Ajaniatkéré az ajanlati felhivasban elGirhatja az ajanlatievd pénziigyi, gazdasdgi és miiszaki
alkalmassagi igazolasat.

A beszerzési eljardsban az ajanlatkérd az ajanlatiételi felhivasban meghatarozott feltélelekher,
az ajanlattevd pedig az ajdnlatihoz van kotve.

Az ajanlatkérének a beérkezett ajanlatok bontdsarél és elbirdlasardl jegyzokonyvet kell
készitenie, amely {artalmazza legalabb:

- az ajanlatkérd megjelolését,

- az Ugyiratszamot,

-~ ajepyzbkonyv készitésének idejét, targyat,

- az ajanlattevé(k) nevét,

- az ajanlattevo(k) altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlat(ok) f6bb tartalmi elemeit,

— az dériékelésben részt vevd személy(ek) nevét,

- tovabba a nyertes ajanlattevo kivalasziasat, illetve megnevezését,

- esetlegesen az érvénytelen ajanlatokat, valamint a kizart ajanlattevoket,

— az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kiilonleges koriilményeket.

A jegyzOkonyv elkészitéséért az ajanlattételi eljaras bonyolitasat végzd tigymtézd felelds,

A jegyz6kdnyvet a bontaskor és clbiralaskor jelen 1évé szemdélycknek kézjegyiikkel kell ellatni,
Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hatarido lejarta utdn nydjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevOk epyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- epyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legelonydsebb ajanlatievd sem tett — az
ajanlattevd rendelkezésére 4116 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfelel6 ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék ny{jtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okarol feljegyzést, illetSleg jegyz6kényvet kell késziteni, ¢s
az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tamogatott beszerzés esetén a palydzati felhivdsba foglalt
feltételek szerint, ennck hianyaban mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes ajanlat
nem érkezik.

Az eredményes beszerzési eljaris esetén ajanlatkérs legkéstbb az eredményhirdetés napjan,

vagy napjaig {rdsban értesit valamennyi ajdnlatievdt az eljards eredményérol, illetve

eredménytelenségérol.

Az ajanlatkérd a szerzddések kotésére vonatkozd eldirdsok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés

sth.) betartasaval koti meg a szerz6dést.

Szabélyzat hatalya ald tartozd szerv kizarolag a nyertes ajdnlattevdvel kothet szerzOdést, az

eredmény irdsbeli kihirdetésétl szamitott 30 naptari napon beliil. A szerzédést ugy kell

megkotni, hogy a beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi kotottsége még fennalljon.

A szerz6dés elékészitése, tovabba a végrehajtasa a Vasszécsenyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
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Sorkifaludi Kirendeltsége kotelezetisége.

Amennyiben a nyerles ajanlattevivel a szerzodés megkotése annak visszalépése miatt
meghidsul, - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel — akkor a szerzddést az Ajanlatkéré a
masodik legjobb nyertes ajanlatot tett ajanlattevivel kitheti meg.

Az ajanlatkéréssel kapesolatosan keletkezett dokumentaciokat az ajanlatkérének az Iratkezelési
szabdlyzatban foglaltak szerint kell megérizm, illetve sclejtezni.

Ajéanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
- gjénlatkérd (ajanlattételi felhivas),
- ajanlat (ok),
- bontasi jegyzokonyv,
~  megrendeld és/vagy szerzodés,
— fteljesitésigazolas,
- szadmla,
= utalas dokumentuma.

V.
A beszerzési tevékenység irdnyitisaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositasaval kapesolatos feladatok és hataskorok.

A beszerzési tevékenység iranyitasaért a jegyzo a felelos.

Feladata kiiléndsen:

~ feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard korlilményt ¢s minden olyan
esctet, amely annak eredményét befolydsolhatja,

- jogktrében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkdlesi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozdk
munkakdr leirdsaban rogziti, stb.

A beszerzési tevékenységgel kapcesolatos teendék elokészitése és koordindlasa a beszerzés targya

szerint illetékes gyintézo feladata:

Ezen beliil feladata kiilondsen:

- az ajanlattételi felhivas el6készitése és intézkedés a megkiildésrdl,

- az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzigyi, jogi kivetehmények meghatarozasa
vagy javaslattétel ezek meghatarozasara,

- a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremitkddok, szakértdként megbizott
személyek vagy gazdalkodo szervezetek kivalasztasara javaslattétel,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositoti-e,

- rendszeresen ellendrzi  a  teljesitések  szerzOdésszerliségét, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatds, ardnyét és 6sszhang)at,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapesolatos adminisztracios feladatok ellatasardl,



- azonnal tajékoztalja a szervezet vezetdiét, ha feladatkorébe tartozd munkajanak végzése
sordn szabalytalansigot vagy szervezetiink miikédési kore vonatkozdsaban célszerltlenséget
tapaszial és a jogkor gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezi,

- a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Az dllamhaztartdsrol sz5016 torvény végrehajtasardl kiadot! 368/2011. (X11.31.) Korm. rendeletre
figyelemmel nem szilkséges elbzetes frasbeli kotelezettség véllalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el.

A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése jegyzd hataskorébe
tartozik.

Az ellenérzés soran kiilénds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbirdlas
szempontjainak eldkészitésére, és azok elbirdlas soran torténd érvényesitésére.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a Vasszécsenyi
Kozos Onkormanyzati Hivatal koteles a képvisel6 testitletet haladéktalanul tdjékoztatni.

VIL.
ZARO RENDELKEZESEK

Szervezetiink beszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok
és a jelen szabalyzat eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a
t6liik elvarhatd gondossaggal eljarni.

A megjelsltek ~ amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy mddositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal

kotelesek azt kezdeményezni.

A jelen szabalyzatot a Sorkifalud Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete 21/2026.
(11.27.) szdmu hatarozataval hagyta jova.

Jelen szabdlyzat hatélyba lép: 2026.03.01.

Kelt: 2026.02.28.

................................................

polgarmester
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. szamd melléklet
Ajdanlareételi felhivis

1, Az ajanlatkéré neve:
Cime:
Telefon/fax szam:
E-mail cime:
Képviseld:
Beszerzés targya:
Muszaki leiras, mindségi ¢s teljesitési kivetelmények:
A szerz6dés meghatarozasa:
A szerzédés 1dblartama:
A teljesités helye:
Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:
Az ajanlathoz csatolandd dokumentumok:
Példaul: (egyszerli masolatban is benyujthatok)
a) Kétdb referencia
b) Tevékenységet igazolé dokumentumok,
c) Cég esetén cégbirdsigi végzés, egyéni vallalkozo esetén vallalkozéi igazolvany
d) Alairasi cimpéldany
e} Felelosségbiztositas ipazolasa.
9. A szamlazas modja:
10. Az ajanlat érvényességi ideje:
11, Az ajénlattétel benyjtasi hatarideje:
12, Az ajénlattétel benytjtasanak cime:
13. Az ajanlattétel benyujtasanak maodja:
Kérjiik, a boriton rogziteni: ,Ajanlata ........................ hoz
14. Az ajanlat bontasanak helye és ideje:
15. Az ajanlattétellel kapesolatos egyéb informaciok:
a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.
b) Az ajanlatot két példanyban kell benyijtani, megjeldlve az eredeti és masolati
példanyt. Eltérd tartalom esetén az eredeti példany tartalma az irdnyadd. Az oldalakat
(lireseket nem) sorszdmozni és szigndzni kell.
c) Az ajanlatkérd kapcsolattaridjat, beosztasat, elérhetdségét meg kell jeldlni.
16. A szerzédéskotés hatarideje:
17. Az eredményhirdetés napja:

PN oG

A szabalyzat 1. szamt mellékletében az ,,ajanlattételi felhivas™ tartalmi elemeibdl a 8. pontban
régzitett ,az ajanlathoz csatolandd dokumentumok™ példaléozé felsoroldsabél az adott
ajanlattétell felhivashoz ténylegesen csatolandé dokumentumok meghatarozasat az ajanlatkérd
nevében az ajanlati felhivast jovahagyd személy esetenként hatarozza meg, igazitva az adott
beszerzési cljaras jellegéhez, sulydhoz.

Téjékoztatjuk, hogy az Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzata értelmében:
Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hatdridd lejarta utdn nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legelénydsebb ajanlattevé sem tett — az
11



ajanlatievd rendelkezésére allo anyagi fedezet mériékére tekintettel — megfeleld ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék nyujtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési cljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tamogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hianyaban mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes ajanlat
nem érkezik.
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1. szamu fiiggelék

A Dbecsiilt érték meghatarozasahoz kiegészité szabalyok a Kbt-bol:

16. § (1) A kozbeszerzés becstilt értékén a kdzbeszerzés mepkezdésckor annak targyaért az adott
piacon dltalaban kért vagy kinalt — altaldnos forgalmi adé nélkiil szémitott, a 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgdliatast kell érteni. Opciondlis részt
tartalmaz6 ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéliatasba az opcionalis rész értékét is bele kell
érteni. Mennyiségi eliérés meghatdrozasa esetén a szerzddésben megjellt legnagyobb
mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran.

16. § (2) A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd altal a részvételre
Jelentkezok vagy az ajanlattevék részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az
ajanlatkérd teljesit ilyen jellegii fizetést.

19. § (1) Tilos a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét e térvény megkeriilése céljaval
megvalasztani,

17. § (1) Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amelynck targya dolog
hasznalatara vagy hasznositdsara vonatkozo jog megszerzése:

a) egy évre vagy annal révidebb hatarozott idére k6t6tt szerzddés esetén a szerzddés idbtartama
alatti ellenszolgéltatas; az cpy ¢évnél hosszabb hatarozott id6re kétott szerz8dés esetén a
szerzddés id6tartama alatti ellenszolgéltatas, beleérive a becsiilt maradvanyértéket is;

b) hatarozatlan idére kotott szerzodés esetén vagy ha a szerzodés megszinésének idépontja az
eljaras  meginditasakor pontosan nem hatdrozhatdé meg, a havi ellenszolgaliatas
negyvennyolcszorosa.

17. § (2) Az d4rubeszerzés vagy a szolgallatds becsiilt értéke a rendszeresen vagy az
id6szakonként visszatéroen kotoit szerz6dés esetében:

a) az el6z6 naptari év soran kotitt azonos targyd szerzddés vapy szerz0dések szerinli (ényleges
ellenszolgaltatés, modositva a kovetkezd naptari év alatt varhatd mennyiségi és értékbeli
valtozassal, vagy

b) az elsé teljesitést kdvetd, a kdvetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét hdnapnal hosszabb
id6re kotott szerz0dés vagy szerzédések idétartama alatti becsiilt ellenszolgaltatas.

8. § (2) Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba veheté ingd dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, hasznositidsara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd —
megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az drubeszerzés magéaban foglalja a beéllitast és az izembe
helyezést is.

17. § (3) A szolgaltatas becsiilt ériéke olyan szerz0dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:

a) hatdrozott idore, négy évre vagy anndl rovidebb idbre kétendd szerzOdés esetén a szerzddés
ido6tartama alatti ellenszolgaltatas;

b) hatarozatlan idére k&tout szerz6dés vagy négy évnél hosszabb idore kotendd szerzddés esetén
a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

(4) A szolgaltatds becsiilt értékénck megallapitasakor az alabbi szolgéltatasok esetében a
kovetkezoket kell figyelembe venni:

a) biztositasi szerzddés esetében a fizetendd biztositasi dijat és egyéb ellenszolgaltatasokat;

b) banki és egyéb pénziigyi szolgéltatds esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat;

c) a tervezést is magaban foglalé szolgaltatds esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot és egyéb
ellenszolgaltatasokat.

13



18. (4) A tervpalyazat beesiilt érickébe be kell szamitani:

a) a palyazdknak fizetendd dijat vagy cgyéb kifizetést (jutalékot) és egyéb ellenszolgaltatast,
valamint

b) annak a szolgdltatasnak a becsiilt értékét, amelynek megrendelésére a tervpalyazati eljardst
kavetd, 98. § (5) bekezdése szerinti hirdetmény nélkiili {argyaldsos kizbeszerzési eljarasban kell
a nyertessel vagy ~ a birdlobizottsag ajanlasa alapjdn — a nyertesek (dijazottak) valamelyikével
szerzOdést kétni, kivéve, ha az eljarast megindit6 felhivasban az ajanlatkérd (kiird) kizérja az
ilyen szerzodés megkotését.

17. § (5) Az épitési beruhazds becsiilt értékének megallapitasakor a teljes — miszaki és gazdasagi
szempontbol funkciondlis egységet képezd - épitési beruhdzisérl jaro ellenériéket kell
fipyelembe venni. Az épitési beruhdzas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz
sziikséges, az ajanlatkérd dltal rendelkezésre bocsatott druk és szolgdltatdsok beestilt értékét is.
18. § (1) A keretmegallapodas becsiilt értéke a keretmegallapodds alapjan annak idétartama alatt
kétendd szerzédések becsiilt legmagasabb dsszértéke.

18. § (2) A dinamikus beszerzési rendszer alkalmazasa esetén a kdzbeszerzés becsiilt értéke a
rendszer alapjan az adott iddszakban kitend szerzddések becestilt legmagasabb Osszértéke.
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Megismerési zaradék:

Alafrisommal

igazolom, hogy Sorkifalud

Kézség  Onkormanyzata

Beszerzési

szabalyzataban foglaltakat és a hozzd tartozé dokumentumot megismertem, betartasat ram
nézve kotelezének ismerem el:

Képviselt
szerv/Beosztas

Datum

Alairas
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