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TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

Az éves Osszefoglald ellendrzési jelentés elkészitésének kotelezettségét a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet itja eld.

Sorkifalud Kozség Onkonnanymm a 2021. évi belsé ellenSrzési feladatok ellatasara megbizasi sieuodest
kétott a SZAHK - ERTELEM Bt-vel- (9700 Szombathely, Szazhold u. 27.).

A belsé ellendr 2021. évben elvégezte az Onkormanyzat ellendrzését, és clkészitette 2021, évi éves
ellendrzési jelentését is. A beszamold tartalmazza Sorkifalud Kézség Onkormanyzat 2021. évben clvégzett
ellendrzésck fontosabb megallapitasait. A beszamolé jelen elSterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testilletet, hogy az Onkormanyzat éves ellendrzési jelentését elfogadni
sziveskedjen.

Sorkifalud, 2022. majus 3.

HATAROZATI JAVASLAT
a hatarozat elfogadasihoz egyszerii tobbség szukséges)
/2022, (.........) Képvisel§-testiileti hatarozat

Sotkifalud Kozség Onk(nm'myzata Kepwselo testiilete a belsé ellen8rzési feladatok ellatasara megbizott
SZAHK - ERTELEM Bt. 4ltal készitett ,,Eves ellenorzesl jelentés 2021.” beszamolot — az clbterjesztés
szerinti tartalommal — elfogadja.
Felelgs: Erds Zoltan polgarmester
Hataridd: azonnal




2021. évi ellenérzési jelentés

Sorkifalud Kézség Onkormanyzata
2021. évi osszefoglalo éves ellendrzési jelentése

Vezetdi osszefoglalo

Az ellenrzésre vonatkoz6 jogszabdlyi felhatalmazast Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz0l0 2011. évi CLXXXIX. toérvény, az allamhaztartisrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény, az
allamhéztartasrdl sz0lo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (X11. 31.) Korm. rend. és
a koltségvetési szervek belss ellen6rzésérél és belsé kontrollrendszerérdl szol6 370/2011. (XIL
31.) Korm. rend. (a tovabbiakban: Bkr.) nydjtotta.

A kozpénzek felhaszndldsdban részt vevdé allamhdaztartdsi szervezetek kotelesek belsd
ellendrzési rendszert mikddtetni abbdl a célbdl, hogy bizonyossidgot nyidjtsanak az altala
kiépitett és mkddtetett pénzigyi irdnyitasi és kontroll rendszerek megfelelGsségét illetben.

A fenti el6irdsoknak megfelelve Sorkifalud Kézség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az altala alapitott és iranyitott koltségvetési szervek vonatkozasiban
kiilsé szakérté bevonasaval tortént a jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleld belsd ellen6rzési
rendszer kiépitése és miikddtetése.

A belsé ellendrzésre az Onkormdnyzat 2021. évi Belso ellenérzési terve alapjan keriilt
sor, melynek teljesitésérél a Bkr. alapjan jelen, 2021. évi Osszefoglalé éves jelentés szamol be.

A bels6 ellendrzés jogszabdlyi kételezettségének megfelelGen tidmogatja a stratégiai célok
meghatarozasat, modszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositas hatékonysagat.

Sajnos az €l6z8 évhez hasonldan a 2021. évi bels6 ellendrzések lefolytatisat is nehezitette a
jarvanyhelyzet. Az eredményes ellendrzést tamogaté személyes kapcsolattartds kevesebb volt,
de az online egyeztetések és az elektronikus adattovabbitds biztositotta a belsd ellen6rzési
feladatok ellatasat.

Osszességében megillapithatd, hogy a belsé ellenérzés szabdlyszeriien, az ellendrzési
tervben meghatarozott feladatait ellatva mikodott.

P

ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa dnértékelés alapian

1./ A belsd

L/1. Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtél valo
eltérések indoka, a terven feliili ellenérzés indokoltsdga.

A belsé ellen6rzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és tanacsado tevékenység, melynek
célja, hogy az Onkormdanyzat és az 4ltala alapitott vagy iranyitott koéltségvetési szervek
miikodését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellenlrzés targya donté részben a szabilyozott, szabdlyszer(i és hatékony mikodés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalatara irdnyult, amely a vonatkoz6 jogszabalyoknak
megfelelden, az Onkormanyzat 2021. évi ellenérzési terve, valamint az ellenérzési
megbizélevelek és ellendrzési programok alapjan teljesiilt.

A beszamolasi idGszakban v3j jogszabalyok, jogszabaly-mddositasok, modszertanok nem jelentek
meg, a feladatellatas a korabbi években kialakitott és alkalmazott dokumentélasi és eljarasi rend
szerint zajlott.
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2021. évi ellendrzési jelentés

L/1./a) A targyévre vonatkozé éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzés osszesitése

A belsé ellenér a megallapitisokat a vizsgéalat tényszer(i feltarasara alapozta. Az ellenérzés soran
a dokumentalis vizsgalaton felll mélyinterjdra is sor keriilt az adott munkafolyamat felel6sével.
Az ellen8rzés soran a megallapitisok jogszabalyi és egyéb szakmai szempontok alapjan keriiltek
rogzitésre.

Az ellenBrzési terv teljesitésérdl az 1. szamu fiiggelék ad tdjékoztatast.

A belsé ellen6rzés megdllapitasai atlagos, illetve csekély jelentéségilinek minésithetéek. Kiemelt
jelentGségl, a vezetés részérdl azonnali intézkedést igényld javaslat megfogalmazasara nem
kerilt sor.

L/1./b) Az ellenérzés sordn biintetd-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot adé cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyantja kapcsdan teit
jelentések szama és rovid dsszefoglaldsa

A 2021. évi ellen6rzések soran bilintet6-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisara okot ad6 cselekmény, mulasztas, vagy hidnyossag gyantja nem merilt fel,

L/2. A bizonyossdgot ado tevékenységet elésegité és akaddlyozo tényezdék bemutatdsa

Az ellendrzés lefolytatasanak személyi és targyi akadalyai nem voltak.

A belsé ellendr és a vizsgdlat ald vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat feleldsei az
ellen6rzés soran dsszehangoltdk munkijukat. Minden dokumentum ¢és program hozzaférést a -
belsé ellendrzés rendelkezésére bocsatottak, ami hozzajarult a hatékonysaghoz.

A vizsgalatokhoz a szlikséges anyagot, informaciot és az elvarhatd segitséget az ellendrzés
megkapta. Esetenként a vizsgalt teriilet leterheltsége miatt kellett a munkéat 6sszehangolni, hogy
a vizsgalatok ideje alatt az ellendrzott teriileten a munka folyamatossagat ne akadalyozza a
vizsgélat,

Az ellendrzés targya dontd részben a szabilyozott, szabalyszeru és hatékony miikédés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalata volt.

A jelentéstervezet az ellen6rzott féllel el6zetesen egyeztetésre keriilt. A megallapltasokkal,
javaslatokkal szemben lényeges kifogds nem merilt fel. Az ajanlasok konkrét, gyakorlatban
megval6bsithat6 feladatokat tartalmaztak, megfeleld alapot biztositva a hatékonyabb és szabalyos

miikodéshez.
1/2./a) A belsé ellen6rzési eqység(ek) humdnerdforrds-elldtottsdga

A Sorkifaludi K6zés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) nem rendelkezik belsé
ellendrzési egységgel, illetve belsé ellendrrel, mivel 6ndllé belsé ellendrzési egység Kiépitése,
vagy belsé ellendr teljes munkaidGben torténd foglalkoztatisa nem lenne gazdasagos, ezért a
bels6 ellen6rzési feladatellatas kiils6 szolgaltatd igénybevételével torténik.

A bels6 ellendrzést ellaték képzettségi szintje és -gyakorlata megfelel a_ Bkr.-ben foglalt

pes

kovetelményeknek. A jogszabélyban eldirt regisztracié megtortént, s az Aht-ban meghatarozott
engedéllyel rendelkezik.

A belsd ellendrzési vezetd6 2021. évben kotelezd tovabbképzésre - a kétévenkénti képzési
kotelezettség miatt - nem volt kdteles.
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2021. évi ellenérzési jelentés
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L/2./b) A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa

A belsd ellendrzés funkciondlis fliggetlensége 2021. évben teljeskoriien biztositott volt, mivel a
jelentések kozvetlentil megkildésre keriiltek az ellenérzott személy vagy szervezet részére. A
kiilsé szolgaltatas jellegébOl eredden az egyes ellen6rzések sordn kollegidlis érintettség nem
mertiilt fel. Az ellenérzési tevékenységen kiviil mas feladatba a belsd ellendrzési vezetd nem

kerilt bevondsra.

L/2./c) Osszeférhetetlenségi esetek

2021. évben a megbizassal, illetve az egyes ellenfrzéssel kapcsolatban osszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel. '

1./2./d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
2021. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.
L/2./e) A belsé ellenérzés végrehajtdsdat akaddlyozo tényezék

A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezs a jarvanyhelyzetbdl eredt, de az elmult két
év tapasztalatai alapjan a nehézségek és problémdk megoldasra keriltek, ezért alapvetden

akadalyoz6 elem nincs.
L/2./f) Az ellenérzés nyilvdntartdsa

Az ellen6rzés teljes iratanyaginak meg6rzése a Hivatalban évenként, illetve elkilonitetten,
nyomon kovethet6 formaban torténik. A megbizélevél, ellen6rzési program és vizsgalati jelentés

egy példanya az irattarba keriil.
AKkiils6 ellen6rzések nyilvantartasa a jegyz6 feladata.

L/2./g) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazisra.
L/3. A tandcsadé tevékenység bemutatdsa

A korabbi évek gyakorlata szerint a bels§ ellendrzés keretében torténd véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legf6bb tertiletei: a gazdilkodast érinté jogszabalyi
valtozasok, azok értelmezése, koltséggazdalkodast érint6 kérdések, szamviteli és intézményi

szabalyozottsag.
A belsé ellenérzési standardokkal ésszhangban 1évé tandcsad6 tevékenység irasba foglaldsdra

nem kertlt sor.
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2021. évi ellenodrzési jelentés

11. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

IL./1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdanak
és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

A vizsgalatok eredményeként megfogalmazott javaslatok elfogadottsagi szintje szdzszazalékos.
Az éves tervezéskor a korabban elvégzett vizsgilatok eredményeként megfogalmazott
intézkedések szamba vétele is megtorténik, mely indokolt esetben az utdvizsgilat
szlkségszerliségét meghatdrozza, A hatirid6krdl, végrehajtasrél és hasznosuldsrél az
utovizsgalatok mellett az ellenérzéttek kotelezd beszamoldja nydjthat informéaciét. Az ajanlasok
és javaslatok nyilvantartasara nem miikodik adatbazis rendszer.

A kiemelt megallapitds a 2021. évi ellendrzések lefolytatisat kovetben nem kerilt
megfogalmazasra, mivel nem volt olyan megdllapitas, amely olyan tényre mutatott volna r4,
amely megakadalyozta volna, hogy az Onkorményzat alapveten eleget tegyen legfontosabb
céljainak és célkit(izéseinek, s nem tart fel olyan helyzetet, amelyben a kockazati kitettség

jelentds.
IL/2. A belsé kontrollrendszer it elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet

Az ellendrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel
alapvet&en megfelelének itélhetd a kontrollkérnyezet. Az Onkormanyzat a gazdalkodas terén az
alapvetd szabdlyzatokkal rendelkezik, de a wmiikddés terén sz1baly0zathn teriiletként
- definidlhaté a teljesitményértékelés rendszere.
A célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és hataskordk, folyamatok
meghatarozésa és dokumentalasa, human eréforras, etikai értékek és integritas, a miikodés és
feltételeinek intézményi szabdlyos és szabalyozott biztositisa érdekében kiemelten kezelendd,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan felillvizsgalatra, s a valtoz6 jogszabalyi kGrnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjan aktualizdlasra keriiljenek. A gyakori jogszabaly valtozas fokozott
terhet jelent a bels6 szabilyozdsban és annak gyakorlati alkalmazasiban, de a Hivatal torekszik

a-gyakorlat és a szabalyozas szinkronjanak megteremtésére.

Az Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata az Métv. alapjan rendeleti szinten
elfogadott.

2. Integralt kockdzatkezelési rendszer

Az Onkormanyzatot érintéen szabdlyozott és mikodtetett a szervezeti integritdst sérté
események kezelésének eljarasrendje, valamint az integralt kockizatkezelés eljarisrendje. Az
éves feladattervnek megfeleléen azonositisra és értékelésre kertiltek a felmeril8 kockazatok, s
ennek alapjan elkésziilt az intézkedési terv. Az integralt kockazatkezelés keretében a kockazati
kitettség nyomon Kkévetése, azaz a kockazati leltar és az intézkedési terv végrehajtisinak év
kézbeni feliilvizsgalata az intézkedésért felels személy részérdl megtortént. A kdézérdeki
bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje kialakitott.

3. Kontrolltevékenységek

Az énkormanyzati folyamatok sajitossagai alapjan megfelelé gazdalkodasi kontrollok keriiltek
kialakitasra és alkalmazasra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak a
rendszere és nyilvantartasa kialakitott, esetenként azonban hibik tapasztalhatdk. A jovGben az
ellendérzések a negativumok megsziintetésére irdnyulnak.
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2021, évi ellenérzési jelentés

A MAK felé és a tobbi allami hatésag felé az Onkormanyzat miikodési és gazdalkodasi feladatait
ellaté Hivatal jelentéstételi kotelezettségének eleget tett. Az adatok, informéacidk nyilvantartasa,
tarolasa szabalyozott.

4. Informdcio és kommunikdcié

Az Onkormdanyzaton beliill és az alapitott, illetve iranyitott intézmények felé az
informaciéaramlis és a kommunikacié megfelels. ElGsegiti ezt a megfelelé szamitogépes
ellatottsag.

Az Onkormanyzat a kapcsol6dé szabalyzatokkal énalléan nem rendelkezik, mivel a Hivatal
szabalyzatait alkalmazza. Ebb6l eredéen az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzattal nem
rendelkezik. Dokumentum kezelése a Hivatal dltal szabalyozottak szerint és az altala alkalmazott
ASP iktatasi rendszerrel torténik.

Az Onkorméanyzat az Info. torvényben eldirt kozzétételi kotelezetlségét folyamatosan Leljesiti, de
az atldthatdsag érdekében tovabbi fejlesztés szilikséges, killondsen a dontések elSkészitésére és
meghozatalara vonatkozdan.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezet6i ellendrzés és a belss ellendrzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztets tényezok bekoévetkezésének lehetdségét, elGsegiti az Onkormanyzat
célkitlizéseinek megvalOsitasat.

A belsé ellendrzés tervezése a jogszabélyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan torténik.

Az ellen6rzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.

A belsé ellen6rzést kiils6 vallalkozo végzi szerz6déssel, akivel az egylittm{ikodés megfeleld.

A kiils6 jelentéstételi kotelezettségének a Hivatal eleget tesz. Adatok, informdacidk nyilvantartisa,
tarolasa az adatkezel6i szintd ismeretek miatt nem szabalyozott.

" IL/3. Az intézkedési tervek megvalédsitdsa

2021. évben intézkedési terv készitésére koteles belso ellenSrzési javaslat fogalmazbédott meg.
Az ellentrzési-megallapitdsok “megalapozottak voltak; hozzajarultak “avezet6i intézkedések

meghozataldhoz. :
Az intézkedési terv a sziikséges intézkedés végrehajtisaért felelés személy és a vonatkozd

hataridé megjelolésével késziilt el, amelyben a feladathoz kapcsolédd hataridé ugy keriilt
meghatarozisra, hogy az szdmonkérhet6 legyen.

Kelt: Szombathely, 2022. februar 15.

Készitette:

bels6 ellenérzési vezetd

Jovahagyta:
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2021. éves ellenérzési jelentés
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1. fiiggelék

Sorkifalud Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szervei
2021. évben lefolytatott ellendrzések bemutatasa

Tdrgy

Ccél

- Tipus

_Megdllapitds / Intézkedési terv készitésére koteles javaslat

A szamlazas rendjének
vizsgdlata

Annak vizsgalata, hogy
a vonatkoz6
jogszabdlyok alapjan
megfelel6en térténik-e
a szamla kiallitasa.

Pénziigyi ellenérzés

Az ellendrzés soran vizsgaltuk és értékeltiik, hogy a vonatkozé
jogszabalyok alapjan megfeleléen térténik-e a bevételek szdmlazasa.
Az ellen6rzés a szdmla kidllitdsdnak idébeli szabalyaira fektette a
hangsilyt a jogszabalyi kornyezet megvaltozasa miatt.

Az ellendrzés az aktualis id6szak dokumentumaira terjedt ki.

A Sorkifalud Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) pénziigyi gazdalkodasi feladatait a Sorkifaludi
Kézos Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az dnkormanyzat alanyi adémentes.

F6bb megallapitasaink a kovetkezok:

2020. julius 01-t6l az olyan termékértékesités, szolgaltatasnyijtas
esetében, amelynek az ellenértékét nem készpénzzel, készpénz-
helyettesitd fizetési eszkozzel, vagy a teljesitést kovetben téritik
meg, és a szamla atharitott adét tartalmaz, illetve atharitott adét
kellene tartalmaznia, a szdmlat a teljesitéstsl szamitott 8 napon
beliil (korabban 15 napon beliil) - vagyis legkésébb a 8. napon - ki
kell bocsatani, mely kovetelmény a Sorkifalud Kozség
Onkorményzatindl nem minden esetben érvényesiilt. A
szamldzési hataridére vonatkoz6 rendelkezéseket (8 nap) az Afa tv.
163. §-a tartalmazza.

A szdmla esetleges 8 napon tili kidllitisa nem okoz problémat

r

az Afa elszamolis tekintetében, mivel Sorkifalud Kozség




. 2021. évss ellendrzési jelentés
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Onkormanyzata alanyi adémentes.

Az onkormanyzat jellemzéen az alabbi tevékenységeket latja el,
melyek tekintetében szamla kiallitasara koteles:

s ingatlan bérbeadas

o Kkoziizemi dij tovabbszamlazas

» gyermekétkeztetés

Az Onkormanyzat az EPER és az ASP integralt f6konyvi
szoftverrel allitja ki jellemz&en papir alapti szamlait.

A szamldzasi tevékenység végrehajtdsakor figyelemmel kell lenni
arra, hogy a nyujtott szolgiltatds folyamatos-e vagy egyszeri.
Folyamatos teljesitésli (masként id8szakonkénti elszdmolasi)
ligyleteket az Afa tv. 58. §-a defini4lja. Amennyiben az Afa tv. 58. §-a
szerinti ligyletr6l van szd, akkor a teljesités id6pontjat is e
jogszabalyi rendelkezés szerint kell meghatarozni.

Az ellendrzés a szamlazés gyakorlatat az Afa elszdmol4s rendszerét
tekintve megfelelének itélte meg.

Az ellenfrzés a szdmlazas gyakorlatit az Afa elszamolas rendszerét
tekintve megfelel6nek itélte meg.

A feladatellatas javitisa érdekében az ellenérzés a kovetkez6
javaslatokat teszi:

Intézkedési terv készitésre nem koteles javaslatok:

1. A gyermekétkeztetés és egyéb szolgaltatis tekintetében is
altaldnossagban javasoljuk feliilvizsgdlni a szamlazas
gyakorlatdt, mert ha az onkorményzat csak azok részére
allitja ki a szamlat, akik pl. meghatdrozott dijfizetési napon a
pénztirban teljesitették azt, akkor ez szdmviteli szempontbél
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nem helyes, mivel szadmla kidllitds nélkil a f6konyv nem
tartalmazza a kintlévdségeket. Gondoskodni kell arrodl, hogy
az 0Osszes szolgaltatdst igénybevevd részére a szamla -
amennyiben azt készpénzben nem fizették meg- legkésébb a
szolgaltatasi iddszak (honap) utolsé napjat kovetd javasoltan
nyolcadik napig kiallitasra keriiljon.

Az iratkezelés
rendjének vizsgalata

Annak vizsgalata, hogy
az iratkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos

jogszabalyoknak

Szabalyszeriiségi
ellendrzés

Az ellen6rzés soran felmértiik és véleményeztiik a Sorkifaludi K6zos
Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) iratkezelési
rendszerének szabalyozottsagat.

Az ellendrzés az iratkezelés aktudlis szabélyozasdra tért ki.

Fobb megallapitasaim a kovetkez6k:

A Hivatal 2021. februar 10. naptél hatilyos, s a Gyandgeregye
Kozség Onkorményzata, Nemeskolta Kozség Onkormanyzata,
Sorkifalud  Kézség  Onkormanyzata, Sorkikidpolna  Kézség
Onkorményzata és Sorokpolany Kozség Onkormanyzata képvisels-
testillete 4altal elfogadott szervezeti és miikddési szabélyzattal
rendelkezik (a tovibbiakban: SZMSZ), amely a kozfeladatot ellaté
szervek  iratkezelésének altaldnos kovetelményeirsl  szélé
335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet 3. § (3) bekezdése alapjan
nem rendelkezik az iratkezelés szervezeti rendjérél, az
iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységekre
vonatkozé feladat- és hatarkérokrél, illetve nem jelsli ki az
iratkezelés felligyeletét ellatd vezet6t.

A Hivatalnal az iratkezelés rendje szabalyozott, mivel az Iratkezelési
szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) 2020. januar 02-an hatalyba
lépett. A dolgoz6i megismerés a megismerési zaradék alairasival
dokumentalt.

A Szabdlyzat levéltari egyeztetése az Ltv. 10. § (1) bek. a) pontja
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. . értelmében megtdértént, amelynek médja: a Magyar Nemzeti
Levéltar Vas Megyei Levéltira 4&ltal kiallitott egyetértési
dokumentum, melynek datuma: 2020. januar 21. gy az egyeztetés
dokumentalt.

Az Ltv. 10. § (9) bek. alapjan az irattari terv az iratkezelési
szabalyzat szerves részét képezi, annak koételez8 mellékleteként.
Elfogadési rendje nem valik el az iratkezelési szabalyzattél.

Ennek megfelelve a Hivatal a jogszabalyban el8irtaknak megfelelden
irattari tervvel rendelkezik.

A Jegyz0 tdjékoztatdsa és adatfelmérés alapjan megallapithaté, hogy
az irattarozas a Szabdlyzat és az irattari terv alapjan t6rtént.

A vonatkozé jogszabalyok és a helyi szabalyozds alapjin
iratselejtezésre sor kertilt.

A lefolytatott vizsgalat alapjin Osszességében rogzithets, hogy az
iratkezelés rendje a vonatkoz6 jogszabdlyok alapjdn részben
szabalyozasra keriilt. Az alkalmazott gyakorlat teljeskorien megfelel
a szabalyzatban rogzitetteknek.

Intézkedési terv készitésére koteles javaslat:
Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal

sszefiiggd tevékenységekre vonatkozé feladat- és hatarkéréket,
illetve az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdt a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl sz6l6
335/2005. (XII. 29.) Korméanyrendelet 3. § (3) bekezdése
értelmében a szervezeti és miikodési szabalyzatba rogziteni kell.




