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Sotkifalud Kézséy Onkormanyzata KépviselS-testiletének

2020. janudr 28-4n tartandd nyilvinos Glésére

TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

Az dllamhiztartdsed! 52616 2011, évi CXCV. torvény 10.§ (4a) bekezdése alapjan a gazdasigi szervezet
feladatait, ba a koltségvetési szerv éves dtlagos statisztikai allomanyi létszdma a 100 6t nem éri el, az
allamhdztartds Snkormanyzali alrendszerében az dnkormdnyzat hivatal litja el.

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv és a kijeldlt koltségvetési szerv a
munkamegosztds és feleldsségvallalas rendjét az allamhdztartisrdl sz0l6 térvény végrehajtisardl szdld
368/2011. (XII. 31.) Korminyrendelet (a tovabbiakban: Ave) 9.§ (5) bekezdésének megfeleléen
munkamegosztist megillapodasban kell, hogy rogntse A munkamegosztisi megillapodast az Avr. 9.§ (52)
bekezdése értelmében az irinyité szerv hagyja jova. A Sorkifaludi Bokréta Ovoda, valamint Sorkifalud,
Nemeskolta és Gyanégeregye Kozségek Ovodai Intézménytenntartd Tarsulds pénetigyi, bzamvltch,
gazdalkodast feladatait 2020. janudr 1. napjatol a Sorkifaludi Kozos Onkormdnyzati Hivatal litja el. Az
egyiittmiikodési megillapodasok jelen elGterjesztés mellekletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az elSterjesziés megtirgyalisira és a hatarozati javaslatok
elfogadasara. g/}l \\‘ l:m
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II. HATAROZATI JAVASLAT

..../2020. (L. 28.) Képviseld-testiileti hatdrozat
Sorkifalud Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testillete az  allamhdatartisedl 52616 térvény
végrehajtasarol sz6ld 368/2011. (XIL. 31.) Kormanymndclet 9.§ (5)-(52) bekezdésében foglaltak alapjan a
Sorkifaludi K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a Sorkifaludi Bokréta Ovoda kézétt a munkamegoszids ¢s
felelsségvallalds rendjérdl sz6lé munkamegosztisi megillapodist az elStetjesztés melléklete szerinti
tartalommal jovahagyja.
Felelds: intézményvezetd, jegyzd
Hataridé: folyamatos
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II. HATAROZATY JAVASLAT
(a hatirozat elfogadisihoz egyszerii t6bbség szikséges)
..../2020. (1. 28.) Képvisel§-testiileti hatdrozat
Sorkifalud Kozség Onkormanyzatinals Képviselé-testitlete a Sorkifaludi Kézés Onkormanyzati Hivatal és
Sorkifalud, Nemeskolta és Gyanégeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd Tarsulds kozote kotendbd
munkamegosztast megallapodast elGterjesztés szerinti formaban & tartalommal jovihagyja.
Felelds: jegyzd és tarsulds elndke
Hataridd: azonnal




MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

1z a megillapodas 1étrejétt egyrészr8l a Sotkifaludi K6zés Onkormanyzati Hivatal
képvisele: Dr. Varga Krisztina jegyzd

adoszam: 15844129-1-18

torzskonyvi azonositd: 844129

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30., (tovdbbiakban: Hivatal)

Masrészrdl  Sorkifalud, Nemeskolta ¢és  Gyandgeregye Kozségek  Tarsulasi
Intézményfenntartd Tarsulasa

képviseli: Dénes Ferenc elnék
adoszam: 15815202-1-18
torzskényvi azonositd: 815204

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30., (tovabbiakban: Térsulis)

kozott (tovabbiakban szerz6d6 felek) az allamhaztartastdl Srvény végrehajtisirdl szolo —

1
t6bbszdr médositott — 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Ave) alapjan.

A Hivatal nem rendelkezik 6nillé gazdasagi szervezettel, de a Hivatal cgésze biztositja a
gazdasagl szervezethez rendelt feladatok ellatisit. A Tarsulas 6nalld gazdasigi szervezettel
nem rendelkezik. A Tarsulas Tarsulisi Megallapodasa a Tarsulas koltségverésének tervezéséérs,
az eléiranyzatok moédositasanak, atcsoportositasinak és felhaszndldsinak (a tovébbiakban
egyltt: gazdilkodas) végrehajtasiért, a finanszirozisi, adatszolgiltatisi, beszdmoldsi és a
pénzugyi, szamviteli rend betartisaért, tovabba a hasznilatiban lévS vagyon haszndlatival,

védelmével Gsszefiged feladatok teljesitéséért a Hivatalt jelolte ki.

I. A munkamegosztis szempontjai

A szerz6dé felek a munkamegosztas és feleldsségvallalis rendjét jelen megillapodisban rdgzitett
eljarasrend alapjin osztjdk meg. A megillapodas célja a hatékony, ésszerlien takarékos intézményi

gazdalkodas feltételeinek megteremtése.
A megallapodas nem érinti a Tarsulas szakmai 6nallosagat.
A Tarsulas 6nillo jogi személy, amely addszammal, torzsszdmmal, fizetési szamlaval rendelkezik.

A Hivatal folyamatosan széban tdjékoztatja a Tarsulds elnokét a Tarsulds koltségvetésének

teljesitési adatairdl, gazdilkodasardl, ideértve a pénziigyi-szamviteli feladatok teljesitését.

A Hivatal kiterjeszti a Tarsuldsra a pénziigyi kihatssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdésekhez kapesolddd belsé szabalyzatokat:




» a belfoldi ¢s kulfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitisaval, elszamolisval

kapcsolatos kérdéseket,

N

a gepjarmivek igénybevételése és hasznalatara vonatkozo szabilyokat;

Y

a reprezenticios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,

a vezetékes és radidtelefonok hasznalatat, és

Y v

a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovibbi a kotelezéen

kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjét.
A Tarsulas vallalja, hogy a rd kiterjesztett szabalyzatok cldirasainak megfeleléen jar el.
I1. Szamviteh és pénziigyi feladatok ellatasa

Az Tarsulas gazdasagi eseményeinek rogzitése teljeskorien a kettds konyvvitel rendszerében

torténik.

A konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. A Hivatal a
konyvvezetési és beszamolast feladatokat a szamvitelrdl sz616 ~ t6bbszér madositott — 2000, évi
C. torvényben, valamint az dllamhaztartas szamvitelérd] sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelethen,
tletve a hivatkozott jogforrasok alapjan megalkotott szamviteli polidkajaban és a szamviteli
politika keretében elkészitendd szabilyzatokban, szamlarendben, tovibbi egyéb belsd

szabalyzatokban irtak szerint latja el.

A Hivatal teljeskorien, az ,ASP” nevl integralt pénziigyi rendszer killon hozzaférésével vezeti a
Tatsulds {Okonyvi konyvviteli nyilvantartasait, ¢és a fékonyvi konyveléshez  kapesoldd

részletezd, analitikus nyilvantartasokat.

Az analitkus és fOkonyvi szdmlakon t6rténd rogzitéshez a Tarsulas elndke folyamatosan
gondoskodik az alapdokumentumokkal felszerelt bizonylatok szolgaltatisardl a Hivatal felé.

A beszimold mérlegadatainak alatimasztisihoz szikséges leltirozast a leltirozdsi szabalyzatban
részletesen meghatirozottak szernt kell elvégezni. A leltir ellendrzése, kiértékelés, az esetleges

cltérések megallapitisa és a szitkséges intézkedések megtétele a Hivatal feladata.

A beszamolési és konyvvezetési kotelezettség teljesitéschez a Tarsulas dltal szolgiltatott adatok,
bizonylatok valédisagaért a Tarsulas elnoke felel6s.

A Hivatal pénziigyi tgyintézdje gondoskodik a gazdalkodast érinté jogszabélyok folyamatos
nyomon kdvetésérél és artdl, hogy a valtozasokrdl a Tarsulas clntke megfeleld iddben
értestiljon. Ezeknek a jogszabalyoknak a gazdilkodasi feladatellitas sordn torténd betastdsaért az
Tarsulds clndke felelés. A Hivatal pénzigyl Ugyintézdje konzulticidk, informacidk, adatok
dtaddsaval segfti a Tarsulas elnokénck munkajat.

A Hivatal szimviteli feladatainak ellitisdhoz hatiridd kitlizése mellett kiegészité adatszolgaltatist
kérhet a Tarsulastol, melyet a Tarsulas clndke a kért idSpontig teljesiteni koteles.

A gazdilkodast érinté adatszolgiltatist a Tarsulas elnoke nem tagadhatja meg.




I11. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

A gazdilkodasi jogkordk gyakorlasara, a gazdalkodas végrehajtasira vonatkozd részletes
szabilyokat a Tdrsulds Operativ gazdalkodasi jogkorok cim szabdlyzata tartalmazza.

Kételezettségvallalis

A Tarsulas nevében kételezetiséget a kéltségvetésében szerepld elSiranyzatok mértékéig az
elndk, vagy az altala irisban felhatalmazott személy vallathat. A Térsulas kotelezettséget csak
frasban — kivéve a 200.000.- Ft-ot meg nem haladd és készpénzben kiegyenlitett termék, dru és
szolgaltatds visarlast — és a mindenkor hatdlyos alapité okirataban foglalt szakmai feladatainak

célszer és hatékony ellatasa céljabol vallalhat.

A kételezettségvillalds a Hivatal pénziigyi lgyintézjének pénzigyi ellenjepyzése utin, csak

irashan torténhet,

Pénziigyi ellenjegyzés

A Térsulis esetében a pénzigyi ellenjegyz6i feladatokat a Hivatal pénzigyi tgyintézdje vagy a

Hivatal Jegyzdje altala megbizott személy lithatja el.

A pénzigyl ellenjegyzés el6tt a pénztigyi ellenjegyzdnek meg kell gyGzSdnie arrdl, hogy:
* hogy a szabad clGiranyzat rendelkezésre 4ll,
" atervezett kifizetést idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

" akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalisra nincs fedezet, vagy az sérti a gazdilkodasra vonatkozd

szabalyokat, a pénziigyl ellenjegyzd irdsban tijékoztatja a Tarsulas elnskét.

~Abban az-esetben; ha a kételezettségvallaléd a tajékoztatas ellenére-irsban utasitist ad a-pénziigyi
ellenjegyzéste, a pénzigyi cllenjegy2G koteles annak eleget temn és e tényrdl az irdnyitd szerv

vezet$jét haladéktalanul irasban értesiti.
Utalvanyozas
Utalvanyozasra jogosult a Tarsulas elndke, vagy az altala irdsban kijelolt személy. Utalvanyozni

kilon irasbeli rendelkezés alapjan lehet. A kiilén {rasbeli tendelkezésként elkészitett utalvinyon fel

kell tintetni a kévetkezdket:

a) az ,utalvany” szot,

b} a koltségvetést évet,

¢) a befizet, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjit, dsszegét, devizanemét,

c) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerint szamat, a terheléssel,

jovairassal  (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett  pénzeszkoz  allamhdztartdsi  szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvvitel szamlajinak szamit,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartisi szamat,

2) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és
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h) az crvényesitést.
Nem sziikséges kalon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatésigt hatdrozaton alapuld, az cgységes rovawend Kozhatalmi bevételek
rovatain  clszamoland6  kéltségvetési  bevételek  beszedését, és az  egységes rovatrend
Készletértékesités  cllencrtéke, Szolgaltatisok  cllenéricke  és  Kozvetitett  szolgaltatasok
cllenértéke rovatain elszamolandod koltségvetést bevételeket,

b) a fizetést szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapesolathan a szimlavezetd
altal felszamitort dijakkal, koltségeldzel kapesolatos koltségvetést kindasokat,

c) az egységes rovatrend Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi bevételek

teljesitéset.

A kotelezettségvallalasi és pénziigyi teljesitést dokumentumot, iratot a hozzitartozd alapjogiigylet
bizonylataval egyiitt a Hivatal irattarozza és S1zi meg a szimviteli és az addbizonylatok Srzésére

vonatkozoé jogszabalyi rendelkezésck szerint.
Teljesités igazolas

A teljesités igazolasa megelSzi az utalvanyozast. A teljesités igazolisira jogosult személyeket a

kotelezettségvallalé frasban jelols ki

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizai és igazolni kell a kiadisok
teljesitésének  jogossagit,  Osszegszerdsépét,  cllenszolgaltatist  is  magiban  foglalé
kotelezettsegvallalds esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgiltatis teljesitését

kévetben esedékes — annak teljesitését.
A teljesitést az igazolds ditumdnak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ervényesités

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal pénziigyi iigyintézdje vagy a Hivatal Jegyz&je altal
megbizott, megfelelé szakképesitéssel rendelkezd személy laga el Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesitett dsszeget, és az érvényesils

keltezéssel ellatott alairdsat.

A gazdilkoddsi jogositvinyok betartdsa mellett az Avr-ben eldirt Gsszeférhetetlenségi

kovetelményeket figyelembe kell venni.
IV.  Pénzkezelés rendje

A pénzkezeles rendjének részletes szabalyozasat a Tarsulas pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.
A szabalyzatban foglaltakat az Tarsulas koteles alkalmazni és betartani.



V. Elemi kéltségvetés tervezése

A Hivatal a Tarsulassal egylittmikodve az éves kéltségvetési hatarozatanak elSkészitése soran
szamitasokat végez a Tirsulds és a Sorkifaludi Bokréta Ovoda elbirdnyzataira, majd a Tarsulds

elnokevel megtervezi és egyezteti a Tarsulds koltségvetését.

A Hivatal Jegyz§jének a Tarsulds kdltségvetési hatarozatinak tervezetét a Tarsulas elnékével, a
Sorkifaludi Bokréta Ovoda dvodavezetdjével és a Tarsuldst fenntartd dnkormanyzatok, igy
Gyandgeregye Kouség Onkorményzata, Nemeskolta Kozség Onkormanyzata ¢és Sorkifalud
K&zség Onkormanyzata polgarmesterével a keretszimok tigyelembevételével egyeztetnie kell, s

ennek eredményét irasban kell régziteni.

A koltségvetési  hatirozat  clfogadisit kovetden a Hivatal clkésziti a Tarsulds clemi
koltségvetéséd,

A Hivatal elkésziti az eléirinyzat nyilvantartisokat, melyet a Tarsulas elndke alairasaval igazol.

VI.  Eléirinyzatok modositisa

A Tarsulas a jovahagyott elbirinyzatokon belil — beleértve a létszamkeretet is — koteles
] gY y
gazdalkodni. Elnokét az clSiranyzat-felhaszoalisi hatdskor alanyl jogon megillets.
A Tarsulds elnoke a Tarsulas bevételi elSiranyzatait és kiadisi elSiranvzatait a vonatkozé
_ yzatait s kiac y
jogszabalyok alapjan sajit hatiskorében modosithatja, a kiadisi elSirdnyzatokat egymas kozott
atcsoportosithatja.

A Térsulds éves koltségvetési hatarozatiban foglaltak szerint a Sotkifalud, Nemeskolta és
Gyanoégeregye Kozségek Tarsulasi Intézményfenntartd Tarsulis Elndke irdsban
kezdeményezi a Sorkifaludi Ké26s Onkorméanyzati Hivatal felé a sajat hataskért médositisokat

és atcsoportositasokat.

A Hivatal koteles eldirdnyzat modositasok és elSirinyzat atcsoportositisok alapjan a
koltségvetési hatarozatban meghatarozottak szerint a koltségvetési hatirozat médositasat
clékésziteni.

A liemelt eldiranyzatokndl hatirozatra hivatkozassal a fedezet mellett a jogcimet is meg kell

jelolm.

Az eldiranyzat-modositisok és dtcsoportositasok elfogadisat kovetden a Hivatal tajékoztatia a
Tarsulas elnékét a viltozasokrdl, és gondoskodik azok dtvezetésérdl a nyilvantartisokban, illetve

a kényvvezetésben.
Az elbiranyzat-modositas és atcsoportositasok végrehajtisiért 2 Tarsulas elncke felel.
VII. Adatszolgaltatas, Beszamolas

A Térsulds vagyoni ¢s pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi és beszamolasi kételezettség teljesitése a Hivatal feladata.



A Tarsulds 6nallé addészammal rendelkezik, melyhez kapesolédva a NAV felé a bevallasokat a

Hivatal kuldi meg, s ehhez az tgyfélkapu hozzaféréssel is rendelkezik.
A gazdasagi események fokonyvi és analitikus nytlvantartasat a Hivatal végzi.
A jogszabalyokban eloirt jelentési kotelezettségek teljesitése, a jogszabilyban meghatirozott

idépontig (havi pénzforgalini jelentés, negyedéves mérlegjelentés, koltségvetési beszamold, elemi
koltségvetés, illetve egyéb kotelezd adatszolgaltatisok) a Hivatal feladata.

A KGR-K11 rendszerben a Tarsulas kiilon szervezetként szetepel. A Térsulds KGR-K11
rendszerben valé adatszolgiltatas feltoltéséért a Hivatal pénziigyi tigyintézdje felels.

A Téatsulas besziamolasi kotelezettségének teljesitéséért, annak teljességéért és hitelessépéére a
Hivatal ¢s a Tarsulas clndke egyuttesen felelds.

VIIL. Az intézményi vagyon védelme

A Tarsulds felelds a birtokdban 1évé vagyon rendeltetésszeri hasznalataére, tovabba dllaginak

megOvasiért.

A szerzddd felek a szakmai feladatellatasuk soran kotelesek az alapitdé  onkormanyzatok

vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

A Tarsulds a vagyongazdilkodas sorin figyclembe veszi a leltirozasi és selejtezési szabalyzatban

foglalt elGirasokat.
A Tarsulds elnokénck feladata a helységleltarak naprakészségének biztositasa.
A vagyonnyilvintastassal kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

Zs2k620k esetében a bevételezés, a kiadas, valamint a téritésmentes atadds a Hivatal feladata. Az
eszkozokben bekovetkezett valtozasrol egy bizonylati példanyt megkuld a Tatsulds elnckének.

A Hivatal feladata tovabba nyomon kdvetni az eszk6zok dllomanyvaltozasit, az eszkézok utan

az értckesokkenési leirast elszamolni.

IX. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és a munkaerdvel valé gazdalkodas
{bérgazdalkodas)

A személyi juttatisok tervezése, felhaszndlasinak analidkus nyilvintartisa a Sorkifaludi Kézos

Onkormanyzati Hivatal feladata.

A bérpazdalkodassal kapcsolatos dokumentumok tovibbitdsa és az adatszolgaltatas a kdzponti

lletményszamfejtd hely felé a Hivatal feladata.

A Térsulis foglalkoztatottai tekintetében a Tarsulds elndke gyakorolja a munkéltatéi
jogokat, emek keretében:
- az elemi koltségvetésében jovahagyott személyi juttatisok és 1étszdm elGiranyzatival — a
jogszabilyi eléirasok figyelembevételével — 6nélloan gazdalkodik.
- a betoltetlen 4llishelyekre jutd személyi juttatisok elSiranyzatival ugy gazdalkodik, hogy
az allashely az év barmely idSpontjaban betolthetd legyen.
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- a személyl juttatasok elSiranyzatabél szdrmazd megtakaritdst - a feladatelmaradisra esé
megtakaritas kivételével — fethasznalhatja.

- a szemclyi juttatisok eldiranyzatinak dtmeneti megtakaritasa terhére tartds kdtelezettséget
ntem vallathat,

- az dlloméanyiba tartozd személy részére megbizdsi dijat vagy mds szerzGdés alapjan
dijazast a munkakor leirdsa szerint szamara eléirhatd feladatra nem fizethet. Egyéb
esctben dijfizetésre a feladatra vonatkozdan eldzetesen irasban kotote szerzddés teljesités
igazolasa utan keriilhet sor. A dij kizardlag abban az esetben et meg a koltségvetést
szerv Allomanyiba tartozd személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat mellett a
munkakdrébe tartozo feladatainal is maradéktalanul eleget tett.

Az Tarsulds éves koltségvetésében engedélyezett személyi juttatisok eldiranyzata év kézben a

koltségvetési hatarozatban foglaltak szerint valtozeathatd meg.

X. Belsd kontrollzendszer kialakitasa

A bels6 ellendrzés kialakitasardl, mepgfelelé mikodtetésérd] és fuggetlenségének biztositisardl a

Hivatal Jegyzdje koteles gondoskodni.

A gazdilkodashoz kapcsolddo belsé eliendrzési feladatokat kiilsS szolgaltatd veégzi.

A Tarsulds clndke kételes a szervezeten belil  kontrolltevékenységeket kialakitani. A
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositania kell a folyamatba

épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE).

A belsd szabalyzatok kialakitasaért, a jogszahdlyl viltozasok atvezetéséért a Tarsulas elnéke

felelds.
XI. Hatilyba lépés

Jelen megallapodiasban nem szabalyozott kérdésckre vonatkozdan szerzédé felek a vonatkozd

jogszabalyokat és szerz6d6 felek belsd szabalyzatait alkalmazzik.

Kelt: Sorkifalud, 2020. januar .......

jegyzb elnok
Sotkifaludi K6zos Onkormanyzati Hivatal  Sorkifalud, Nemeskolta és Gyandgeregye
Kozségek Ovodai Intézményfenntartd
Tarsulasa

Kotelezettségvallalas ellenjegyzdie:



Zaradéek

Az Ave. 10.§ (5) bekezdeés alapjan a megallapodast kotd két koltségvetési szerv megallapodisit

Gyandgeregye Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiletének . ......./2020. (..... .. ) Képviselo-
testilleti hatirozataval, Nemeskolta Kozség ('_')nkorményzata Képvisel6-testitletének ...... /2020.
(oo} Képviseld-testileti hatirozatdval, Soskifalud Kézség Onkorminyzata Képviscls-
testuletének ... /200 (o ) Képviseld-testiileti  hatirozatival, valamint a Sorkifalud,
Nemeskolta ¢és  Gyandgeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntartd  Tarsulias  Tarsulasi
Tandcsanak ...... /2020, (....... ) T.T. hatarozataval hagyta jova.

Kelt: Sorkifalnd, 2020, januar ... ..

Dr. Varga Krisztina
jegyzd



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Lz a megallapodas 1étrejott egyrészrdl a Sorkifaludi K6zés Onkormanyzati Hivatal
képviselt: Dr. Varga Krsztina jegyzd

adoszam: 15844129-1-18

torzskonyvi azonositd: 844129

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 30., (tovabbiakban: Hivatal)

Mésrésze8l a Sorkifatudi Bokréta Ovoda

képviseli: Téth Zoltanné helyettes intézményvezet

adoszam: 16863569-2-18

torzskonyvi azonosita: 664309

cim: 9774 Sorkifalud, Kossuth u. 75., (tovabbiakban: Ovoda)

kézott (tovabbiakban szerz6d8 felek) az allamhdztartistSl torvény végrehajtasardl szélé —
tébbszor médositott — 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan.

A Hivatal nem rendelkezik 6ndllé gazdasagi szervezettel, de a Hivatal egésze biztositja a
gazdasigi szervezethez rendelt feladatok elatasat. Az Ovoda 6nallo gazdasagi szetvezettel nem
rendelkezik. Az irdnyité szerv az Ovoda koltségvetés  tervezéséért, az  elSiranyzatok
modositisanak, atcsoportositisanak és felhaszndlasinak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas)
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamoldsi és a pénziigyi, szimviteli rend
betartasaért, tovibba a haszndlataban 1évS vagyon hasznilatival, védelmével 6sszefiigpd

feladatok teljesitéséért a Hivatalt jelolte ki.

I A munkamegosztis szempontjai

A szerz6dé felek a munkamegosztas és felelGsségvillalas rendjét jelen megallapodasban rogzitett
eljirasrend alapjan osztjik meg. A megallapodas célja a hatékony, ésszerlen takarékos intézményi

gazdalkodas feltételeinek megteremtése.
A megillapodis nem érinti az Ovoda szakmai 6nallésagat.
Az Ovoda 6nall6 jogi személy, amely addszammal, térzsszimmal, fizetési szamlival rendelkezik.

A Hivatal folyamatosan sz6ban tijékoztatja az Ovoda vezetdiét az intézmény koltségvetésének
teljesitési adatairdl, gazdalkodasardl, ideértve a pénzigyi-szamviteli feladatok teljesitését.

Az Ovoda vallalja, hogy a ra kiterjesztett szabalyzatok elGirdsainak megfelelSen jis el.



I1. Szamviteli és pénziigyi feladatok ellatisa

Az Ovoda gazdasigi eseménycinek rdgzitése teljeskdrGen a kettds konyvvitel rendszerében

torténik.

A konyvvezetési és beszimolasi kotelezettséy teljesitése a Hivatal feladata. A Hivatal a
kényvvezetési és beszamolasi feladatokat a szamvitelrdl sz016 — tobbszor médositott — 2000, évi
C. térvényben, valamint az allamhdztartas szamvitelerdl sz616 4/2013 (1.11.) Korm. rendeletben,
illetve a hivatkozott jogforrasok alapjan megalkotott szamviteli politikdjdban és a szamviteli
politika  keretében  elkészitendd  szabilyzatokban, szamlarendben, tovabba  epyéb  belsd

szabalyzatokban frtak szerint latja cl.

A Hivatal teljeskoriien az ,,ASP” nevii integralt pénzigyi rendszer kilon hozzaférésével vezeti
az Ovoda f{Skényvi konyvviteli nyilvantartisait, és a fékonyvi kényveléshez kapesolddd

részletez, anahitikus nyilvantartasokat.

Az analitikus és fékonyvi szamiakon torténd ropzitéshez az Ovoda vezetdje folyamatosan
gondoskodik az alapdokumentumokkal felszetelt bizonylatok szolgaltatasardl a Hivatal felé.

A beszamold mérleg adatainak alatimasztisihoz szitkséges leltarozast a leltirozdsi szabdlyzatban
részletesen meghatirozottak szerint kell elvégesni. A leltar ellendrzése, kiértékelés az esetleges

eltérések megallapitasa és a szikséges intézkedések megtétele a Hivatal feladata.

A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez az Ovoda altal szolgiltatott adatok,

bizonylatok valodisagaért az Ovoda vezetdje felelés.

A Hivatal pénzigyr tgymntézbje gondoskodik a gazdalkodast érintd jogszabalyok folyamatos
nyomon kovetésérdl és arrdl, hogy a valtozdsokrol az Ovoda vezetdje megfeleld 1dében
értestljon. FHzeknek a jogszabalyoknak a gazdalkodasi feladatellitas sordn torténd betartisiért az
Ovoda vezetdje felclés. A Hivatal pénzigyl tgyintézoje konzulticidk, informicidk, adatok

4taddsaval segiti az Ovoda vezetdjének munkajat.

A Hivatal szamviteli feladatainak ellatisihoz hataridd kitlizése mellett kiegészité adatszolgaltatdst
kérhet az Ovodatdl, melyet az Ovoda vezetSje a kért idGpontig teljesiteni koteles.

A gazdalkodast érint adatszolgiltatist az Ovoda vezetje nem tagadhatja meg.
II1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

A gardilkodast jogkorok gyakorlasara a gazdalkodas végrebajtasira vonatkozd tészletes
szabalyokat az Ovoda Operativ gazdalkodasi jogkdrok cimi szabalyzata tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

Az Ovoda nevében kételezettséget a koltségvetésében szerepld elSirdnyzatok mértékéig az
intézményvezetd, vagy az dltala irdsban felhatalmazott személy véllalhat. Az Ovoda
kotelezettséget csak frasban — kivéve a 200.000.- Ft-ot meg nem haladd é&s készpénzben
kiegyenlitett termék, aru és szolgiltatds vasarlast — és a mindenkor hatilyos alapité okiratiban

foglalt szakmat feladatainak célszerd és hatékony ellatisa céljabdl vallalhat.



A kotelezettségvillalas a Hivatal pénziigyi iigyintézdjének pénzigyi ellenjegyzése utan, csak

irasban torténhet.
Pénziigyi ellenjegyzés
Az Ovoda esetéhen pénziigyt ellenjegyzdi feladatokat a Hivatal pénzigyi tgyintézdje vagy a
Hivatal Jegyzdje altala meghizott személy lithatja el.
A penziigyi ellenjegyzés el6tt a pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy&zSdnie arrdl, hogy:
* hogy a szabad elSirinyzat rendelkezésre all,

" atervezett kifizetési iddpontokban a pénzigyi fedezet biztositott,

v a kotelezettségvallalis nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalasta nincs fedezet, vagy az séeti a gazdilkoddsra vonatkozd

szabalyokat, a pénziigyi cllenjegyz irdsban tijékoztatja az Ovoda vezetéjét.

Abban az esetben, ha a kételezettségvallalé a tijékoztatds ellenére frdsban utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az irdnyitd szerv

vezetdjét haladéktalanul irasban értesiti.
Utalvanyozas
Utalvanyozésra jogosult az Oveda vezctSje, vagy az altala irasban kijelolt személy. Utalvanyozni

kiilén irdsbeli rendelkezés alapjan lehet. A kiilén irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel

kell tintetnt a kovetkezdket;

a) az ,utalvany” szot,

I) a koltségvetést évet,

<) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d} a fizetés idopontjat, modjat, Osszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti szimat, a terheléssel,

jovairassal  (kifizetéssel, bevétclezéssel) érintett pénzeszkdz  allamhdztartdsi  szamwviteli

kotmanyrendelet szerinti kényvviteli szamldjanak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartisi szamat,
2 az utalvinyozd keltezésscl ellatott alairasat, és
h) az érvényesftést.

Nem szikséges kiillon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsagl hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend Kozhatalmi bevételek
rovatain  clszamolandd  koltségvetési  bevételek beszedését, és az  egységes rovatrend
Készletértékesités ellenértéke, Szolgaltatisok ellenértéke, Kozvetitett szolgiltatisok ellenértéke és
Kiszamlazoft dltalinos forgalmi add rovatain elszimolandé kéltsépvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapesolatban a szdmlavezetd altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kéltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

) az egységes rovatrend Maradvany igénybevétele rovatain elszimolandé finanszirozasi bevételek

teljesitését.



d) a fedezetkezel®n szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamldra torténd atutalds esetén - az

épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

A kotelezettségvallalasi és pénziigyt teljesitési dokumentumot, iratot a hozzitartozé alapjogiigylet
bizonylatival egyiitt a Hivatal irattirozza és Orzi meg a szamvitell és az adohizonylatok S1zésére

vonatkozd jogszabalyl rendelkezések szerint.

Teljesités igazolas
A teljesités igazolisa mepeldzi ax utalvinyozist. A teljesités igazolisira jogosult személyekel «
kotelezettsegvallalod irashan jeloli ki

A teljesités igazolasa sordn ellendrizheté okmdnyok alapjin ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszer(isépét,  ellenszolgiltatist  is  magdban  foglald
kételezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vapy annak cgy része az ellenszolgiltatis teljesitését

kovetben esedékes - annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére t6rténd utalds megjelolésével, az area

jogosult személy alairasaval kell ipazolni.
Ervényesités

Az érvényesitési feladatokat 2 Hivatal pénziigyi {igyintézdje vagy a Hivatal Jepyzdje altal
mepbizot, mepleleld  szakképesitéssel  rendelkerd  svwemdély  Taga el Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjelolést, az érvényesitett dsszeget, és az érvényesitd

keltezéssel ellatott alairasat,

A gazdalkodasi jogositvinyok betartisa mellett az Avr.-ben elirt oss7cfcxhetctlemeg1

~kovetelményeket figyelembe kell venni:
IV.  Pénzkezelés rendje

A pénzkezelés rendjének részletes szabilyozasit az Ovoda pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.
A szabalyzatban foglaltakat az Ovoda koteles alkalmazni és betartani.

V. Elemi kéltségvetés tervezése

A Hivatal az Ovodaval cgyittmikodve az irdnyité szerv éves koltségvetési hatdrozatinak
elékészitése sordn szamitisokat végez az intézmeényi cliranyzatokra, majd az Ovoda vezetSjével
a keretszamok figyelembevételével megtervezi és egyezteti az intézmény kiltségvetését.

A Hivatal Jegyzdjének az irinyitd szerv tarsulas koltségvetési hatarozatit az Ovoda vezetdjével
epyeztetnic kell, s ennek eredményét irdsban kell rogzitent.

A koltségvetést hatirozat elfogadisat kévetden a Hivatal elkésziti az Ovoda elemi koltségvetését.

A Hivatal elkésziti az eliranyzat nyilvantartasokat, melyet az Ovoda vezetdje alafrasaval igazol.



VI.  ElSirdnyzatok modositasa

Az Ovoda a jévahagyott eldiranyzatokon belil — beleértve a Iétszamkeretet is — koteles

gazdalkodni. Vezetdiét az eldirdnyzat-felhasznalasi hatiskor alanyi jogon megillea.

Az Ovoda vezetdje az Intézmény bevételi elSiranyzatai és kiadasi elSirdnyzatait a vonatkozd
jogszabilyok alapjan sajat hatiskorében madosithatja, a kiadast eléirdnyzatokat egymis kozout
atcsoportosithatja.

A tarsulas ¢ves koltségvetést hatarozatdban foglaltak szerint az Ovoda vezetdje az Iranyité
szerv, Sorkifalud, Nemeskolta és Gyandgeregye Kozségek Ovodai Intézményfenntarté
Tatsulds Elndkével egyeztetve irdsban kezdeményezi a Sorkifaludi Kézés Onkormanyzati

Hivatal felé a sajat hataskérd modositasokat és dtcsoportositisokat.

A Hivatal kételes cliranyzat modositisok &s  elSirinyzat atcsoportositasok alapjan  a
koltségvetést  hatarozatban meghatirozottak szerint a  koltségvetési  hatirozatmaodositast
elékésziteni.

A kiemelt elGiranyzatoknal jogszabalyra, koltségvetési hatarozatra hivatkozissal a fedezet mellett a

jogeimet 1s meg kell jeloini.

Az iranyité szervi hatiskorben tortént eldiranyzat-mddositasok és dtcsoportositasok elfogadisit
kovetben a Hivatal tdjékoztatjia az Ovoda vezet$jét a valtozasokrdl, és gondoskodik azok

atvezetésérdl a nyilvantartasokban, dletve a kdényvvezetéshen.

A sajat hatdskord és az iranyit6 szerv altal jovahagyott elGiranyzat-modositas és dtcsoportositisok
végrehajtasaért az Ovoda vezetdje egyetemlegesen felel.

VII. Adatszolgaltatas, Beszamolas
Az Ovoda vagyont & pénzigyl helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatisi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény 6nallé addszammal rendelkezik, melyhez kapesolodva a NAV felé a bevallasokat a

Hivatal kildi meg, s ehhez az Ggyfélkapu hozzaféréssel is rendcelkezik.
A gazdasagl események f6konyvi és analitikus nyilvantartisat a Hivatal végzi.

A jogszabalyokban elGirt jelentési kételezettségek teljesitése, a jogszabilyban meghatirozott
1dépontig (havi pénzforgalmi jelentés, negyedéves mérlegjelentés, koltségvetési beszimold, elemi
koltsegvetes, illetve egyeb kotelezd adatszolgaltatasok) a Hivatal feladata.

A KGR-K11 rendszetben az Ovoda killon szervezctként szerepel. Az Ovoda KGR-K11
rendszerben val6 adatszolpaltatas fele6ltéséért a Hivatal pénziigyi ligyintézbje felelds.

Az Ovoda beszamolisi kotelezettségének teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért a

Hivatal és az Ovoda vezetdje egylittesen felelds.



VIII. Az intézményi vagyon védelme

Az Ovoda felelés a birtokaban 1évs vagyon rendeltetésszerG hasznalatdéet, tovibbid dllaginak

megovasacrt.

A szerz6dS felek a szakmat feladatellatasuk sordn kételesck az alapité  énkormanyzatok

vagyonrendeletében foglaltakat betartani.
£) £

Az Ovoda a vagyongazdilkodis soran figyelembe veszi a leltdrozasi és selejiezési szabilyzatban

foglalt eldirasokat.
Az Ovoda vezetéjénck feladata a helységleltarak naprakészségének biztositdsa.
A vagyonnyilvantartassal kapesolatos feladatokat a Hivatal latja el.

Fszkozok esetében a bevételezés, a kiadas, valamint a téritésmentes atadas a Hivatal feladata, Az

eszkozokben bekovetkezett valtozasrol egy bizonylati példanyt megkiild az Ovoda vezetdjének.

A Hivatal feladata tovabba nyomon kévetni az eszkozok dllomanyvaltozasit, az eszkdzok utan

az értélcsdkkendési leirast elszamolni.

IX. A személyi juttatdsokkal (munkabérekkel) és a munkaerivel valé gazdalkodas
(bérgazdalkodas)

A személyt juttatisok tervezése, felhasznalasinak analitikus nyilvantartasa a Sorkifaludi Ko6z6s

Onkorményzati Hivatal feladata.

A bérgazdalkodissal kapcsolatos dokumentumok tovabbitdsa és az adatszolgaltatds a kdzpond

illetményszamfejté hely felé a Hivatal feladata.

Az Ovoda kézallalmazottai tekintetében az Ovoda vezctdje gyakorolia a munkaltatéi
jogokat, ennek keretében:

- az clemi koltségvetésében jovahagyott személyl juttatisok és 1étszam elSirinyzatival - a
jogszabaly1 eléirasok figyelembevételével - Gnalldan gazdalkodik.

- a betdltetlen dllashelyckre jutd személyi juttatisok elSiranyzatival dgy gazdilkodik, hogy
az dllashely az év barmely idépontjaban bettlthetd legyen.

- a szemdlyl juttatasok cloiranyzatabdl szarmazé megtakaritast - a feladatelmaradasra eséd
megtakaritds kivételével — felhasznilhatja.

- a személyi juttatdsok elbirdnyzatinak dtmenecti megtakaritisa terhére tartds kotelezettséget
nem villalhat.

- az 4dllomanyiba tartozd személy részére megbizdsi dfjat vagy mas szerz4dés alapjin
dijazast a munkakon leirisa szerint szamara elbirhaté feladatra nem fizethet. Egyéh
esetben dijfizetésre a feladatra vonatkozodan eldzetesen irasban kotott szerzédés teljesités
pazolasa utan kerilthet sor. A dij kizardlag abban az escthen illeti meg a koltségvetési
szery Allomanyiba tartozd személyt, ha a szerz8désben rdgzitett feladat mellett a
munkakorébe tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Az Ovoda éves koltségvetésében engedélyezett személyi juttatdsok elSiranyzata év kozben a

koltségvetést hatarozatban foglaltak szerint valtoztathatd meg.
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X. Belsd kontrollrendszer kialakitisa

A belsé ellendrzés kialakitasarol, megfeleld milkodtetésérdl és fiipgetlenségének biztositdsdrdl a

Hivatal Jegyzdje koteles pondoskodni,

A gazdilkodashoz kapcsolddd belsd ellendrzést feladatokat kiilsé szolgaltatd végzl,

Az Ovoda vezetdje koteles a szervezeten belil  kontrolltevékenységeket  kialakitani, A
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositania kell a folyamatha

épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE),

A belsé szabalyzatok kialakitisaért, a jogszabalyi valtozasok dtvezetéséért az Ovoda vezetdje
felelSs.

XI. Hatalyba képés

Jelen megillapodasban nem szabilyozott kérdésekre vonatkozdan szerz8déS felek a vonatkozd

jogszabalyokat és szerz6dé felek belsd szabalyzatait alkalmazzak.

Kelt: Sorkifalud, 2020. janudr .......

jegyzd intezmeényvezetd
Sorkifaludi Kézos Onkormanyzati Hivatal Sorkifaludi Bokréta Ovoda

Kételezettségvallalas ellenjegyzéje:

Zaradék

Az Avr. 10.§ (5) bekezdés alapjin a megallapodist kotd két koltségvetési szerv megillapodasit
Gyanégeregye Kozség Onkorminyzata KépviselS-testitletének ...../2020. (.......) Képvisels-
testileti hatirozatival, Nemeskolta Kozség @nkorményzata KépviselS-testilletének ...../2020.
(cor..) Képvisels-testileti hatirozatival, Sorkifalud Kézség Onkormanyzata Képvisels-
testiletének ...../2020. (.......) KépviselS-testileti hatdrozatival, valamint a Sorkifalud,
Nemeskolta és Gyandgeregye Kéuségek Ovodai Intézmenyfenntartd Tarsulas Tarsuldst
Tanacsanak ...... /2020. (....... ) T.I. hatarozataval hagyta jova.

Kelt: Sorkifalud, 2020. januar ... ..

Dr. Varga Krisztina
jegyzo



